- F E [[ﬂ g [P) PROTOCOLO PARA USO DO AUDITORIO DA EAFEUSP

PROFA. DRA. NiDIA NACIB PONTUSCHKA

Requisitante:
E-mail: Telefone:
Data: Horario:

Nome do evento:

DA UTILIZAGAO

Conforme deliberacdo na 3442 reunio ordinaria do Conselho Técnico Administrativo (CTA), realizada
em 13/03/2025, as solicitagdes de uso do auditorio, durante o final de semana, devem ser pautadas no
CTA para analise.

O Auditério Profa. Dra. Nidia Nacib Pontuschka possui capacidade maxima de 220 lugares. E proibido
ultrapassar a lotagao maxima.

Durante o periodo de utilizago do referido espago, deverdo ser respeitadas as normas e condutas da
Universidade de S&o Paulo, bem como as leis municipais, estaduais e federais que incidirem sobre as
atividades realizadas no periodo reservado, sob pena de responsabilidade civil e criminal.

O responsavel pela realizagdo do evento devera arcar com todas as despesas inerentes a organizagao
e a realizagéo do evento, inclusive instalagdo de equipamentos e contratagao de seguranga e limpeza,
nos termos do que dispde a legislagcdo municipal pertinente. A realizagdo do evento néo podera onerar
0 orgamento da unidade.

Em nenhuma hipdtese poderd haver obstru¢do das saidas de emergéncia do prédio, bem como a
remogao ou a utilizagdo indevida dos extintores.

Caso seja oferecido coffee-breaks, a preparagado do espaco sera de responsabilidade do(a) solicitante,
que devera contatar a Assisténcia Técnica Administrativa (atadmfe@usp.br) no momento da solicitagéo
de reserva do espaco.

Os custos com coffee-break e a preparagao do espago (materiais de apoio como mesas, toalhas, papel
toalha, guardanapos, lougas, bandejas, suprimentos de informatica, papelaria e outros) séo de
responsabilidade do(a) solicitante.

Caso haja dano ao patriménio publico, a Guarda Universitaria (3091-4222 ou 3091-3222) e a Direcéo da

FEUSP (fe@usp.br) deveréo ser informadas imediatamente.

DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

O funcionamento do auditério ocorre, aos fins de semana, das 8h as 18h.

A programac&o devera iniciar e terminar nos horarios previstos e informados no momento da reserva.
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DA SOLICITAGAO DE RESERVA
e As solicitagbes deverdo ser oficializadas, por escrito, a Direcdo da FEUSP com antecedéncia minima de
45 dias.
e Todas as solicitagdes de uso do auditorio, durante o final de semana, devem ser pautadas no CTA para
andlise.
e As comunicacdes de cancelamento de evento deverdo ser encaminhadas a Direcdo da FEUSP

(fe@usp.br) com no minimo 2 (dois) dias de antecedéncia da data de inicio do evento.

DA AUTORIZAGAO DE USO
e Para as solicitagdes de uso aprovadas sera expedido um Termo de Responsabilidade/Autorizagao de
uso, cuja copia sera entregue a Dire¢do da FEUSP.

e E obrigatéria a apresentagao do referido termo para utilizagéo do espaco.

DA RESPONSABILIDADE DO REQUISITANTE

e Respeitar o horario de funcionamento da FEUSP, ou seja, das 8h as 18h.

e Arcar com os custos do evento (limpeza, seguranga, honorérios trabalhistas).

e Zelar pela limpeza e conservagao dos espagos.

e Zelar pela seguranca dos espagos e dos participantes.

e Zelar pelos equipamentos de audio e video.

e Garantir que nao haja consumo de alimentos, bebidas e cigarros nos espagos.

e Evitar 0 uso indevido ou a obstrugdo dos espagos reservados para pessoas com deficiéncia.

e Comunicar o encerramento da atividade ao funcionario alocado na Portaria do Bloco A/FEUSP.

e Retirar faixas, cartazes e outros materiais de divulgagdo, imediatamente ap6s o término do evento.

e Reparar qualquer bem danificado durante a realizagdo do evento, assim como a reposicdo de bem
subtraido do patriménio nas dependéncias do Auditorio e da Unidade.

e Responder exclusiva e integralmente por eventuais danos ou acidentes sofridos pelos organizadores
e/ou publico, bem como pelas obrigacdes, de qualquer natureza, assumidas perante os respectivos

funcionarios, prepostos ou prestadores de servico.

Ciente e de acordo, Sao Paulo, / /
Assinatura

Despacho do CTA:

Faculdade de Educagéo da Universidade de Sao Paulo
Av. da Universidade, 308 — CEP: 05508-040 — S&o Paulo/SP www.fe.usp.br


mailto:fe@usp.br

- F E [[ﬂ g [P) PROTOCOLO PARA USO DO AUDITORIO DA EAFEUSP
PROFA. DRA. NiDIA NACIB PONTUSCHKA

Este documento devera ser assinado exclusivamente por via digital

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Pelo presente instrumento, fica autorizado o uso do auditorio Profa. Dra. Nidia Nacib

Pontuschka pelo(a) Sr(a).

na data de / / , durante o periodo compreendido entre e

conforme os termos e finalidade constantes no documento de solicitagdo de reserva (em anexo),
declarando o(a) solicitante estar ciente e de acordo com as regras de uso do espago, considerada pela
parte integrante do presente instrumento, assumindo a responsabilidade por seu integral cumprimento.

Séo Paulo, de de

Requisitante:

Dirigente:
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