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USO DAS SALAS DE AULA

Continuamos com um numero reduzido de funcionarios no setor de Apoio, e reiteramos a solicitacdo dos
seguintes cuidados:
e 3o final da aula, desligar luzes, ventiladores e equipamentos;
e caso uma aula seja cancelada, notificar a Secretaria do Departamento e o Sr./Sra. Joao/Carla pelo
telefone 3091-3207 ou o Servico de Graduacao pelo telefone 3091- 3524 com antecedéncia, se
possivel. Assim evitamos deixar aberta a sala que nado sera utilizada.

Conforme ja amplamente divulgado pela Direcao e pela Assisténcia Administrativa, no primeiro semestre
tera inicio a reforma do Bloco B. Para a realizacao da primeira etapa, havera a interdicdo da ala I do
térreo (onde se localizam a maioria dos laboratérios didaticos). Com isso, algumas turmas passarao por
mudanca de sala e, em grande medida, todas as turmas - especialmente as do matutino e do vespertino
- serao afetadas pelo ruido e pela restricao de espacos de acesso e movimentagao no prédio durante as
obras. Trata-se de uma reforma necessaria e desejada e, como toda obra, teremos que conviver com
alguns incomodos. Reiteramos o pedido de paciéncia e colaboracdo a todas as pessoas. Caso passem
por algum incomodo considerado demasiadamente disruptivo, por favor avisem a Comissdao de
Graduacgao para que possamos buscar junto ao setor administrativo alternativas que possam minimizar
esses impactos em nosso cotidiano.

MATRiCULAS, REQUERIMENTOS E LISTAS

O prazo para analise dos requerimentos de matricula é de 21 a 26 de fevereiro. Na analise dos
requerimentos, e na priorizacdo das eventuais vagas existentes na turma, é necessario levar em
consideragao o ano de ingresso das(os) estudantes, pois é um indicativo de proximidade de finalizacao
do curso, bem como a declaracdo de que ha um plano de estudos de retorno ao curso a ser cumprido,
apos desligamento compulsério. O Servico de Graduacao pode prestar informages complementares pelo
email <graduacaofe@usp.br> ou pelo telefone 3091-3524. Considerando a capacidade, o conforto e a
acessibilidade de nossas salas de aula, a Comissao de Graduacao decidiu pelo retorno do limite de 60
vagas por turma, e ndao mais 65, conforme estavamos fazendo apds o retorno presencial.

Lembramos, entretanto, que essa definicdo ndo se aplica as turmas do 1° ano da Licenciatura em
Pedagogia, nas quais o limite é 65 a fim de acomodar matriculas de estudantes fora do fluxo ideal, ou
de ingressantes por processos de transferéncia e de retorno ao curso. ATENCAO! Os pedidos que ndo
forem analisados no prazo estipulado pelo JupiterWeb serdao automaticamente deferidos, o que pode
gerar turmas com nimero de estudantes superior aquele que o espaco fisico comporta. Além disso, o
deferimento automatico demora a ser regularizado pelo sistema, o que gera complicacdes adicionais,
isso porque o Servico de Graduagdo nao consegue matricular os estudantes ingressantes por
Transferéncia Interna, que acabam perdendo as vezes a primeira as vezes as duas primeiras semanas
de aula, e ocorrem atrasos ainda maiores na estabilizacao das listas. Reiteramos, portanto, o pedido de
que todas(os) as(os) docentes entrem no sistema no periodo indicado para registrar seus pareceres.




As listas finais, mais estaveis, em que ja figuram os requerimentos deferidos e os cancelamentos
solicitados somente estardo disponiveis no JupiterWeb em 27 de fevereiro. Docentes que ndo cadastram
parecer terdo as listas mais estaveis a partir de 12 de marco (deferimento automatico dos requerimentos
sem parecer sera feito pela Reitoria em 11 de marco). Entretanto, ainda assim a lista podera sofrer
alteracao até 07 de abril em funcdo do periodo de trancamentos.

Vale observar nas listas ja disponiveis no sistema Jupiter se o0 nome do estudante aparece indicado como
I (inscrito) ou P (pendente). Nesse caso, oriente a(0) estudante a procurar a Secao de Alunos de seu
curso de origem (isso porque nossa Secao de Alunos somente cuida das matriculas das(os) estudantes
da Licenciatura em Pedagogia). A depender da situacdo académica das(os) estudantes assim
identificados (I ou P), é possivel que, na lista final, essas matriculas ndo sejam confirmadas e,
consequentemente, a(0) estudante nao possa cursar a disciplina.

Neste semestre, a semelhanca do que ja vem ocorrendo desde o segundo semestre de 2022, todos os
pré-requisitos e co-requisitos estdo ativos, e ndao ha mais a flexibilizacdo de matricula em menos de 12
créditos-aula. Essas duas medidas foram validas apenas durante o ensino remoto emergencial € no
primeiro semestre do retorno presencial.

Incentive as(os) estudantes a se orientarem também pelas Portarias 22/2023 (retorno ao curso) e
19/2022 (matricula fora do prazo), ambas disponiveis no site da Feusp.

Ao final de todo semestre letivo, é preciso fazer o lancamento e a validacdo das notas tanto da 1a quanto
da 2a avaliacdo, respeitando o calendario divulgado no JupiterWeb. O sistema ndo fecha
automaticamente a situagao das turmas em que figuram estudantes sem essas validagdes. Caso a(0)
estudante ndo apresente as atividades de 22 avaliacao, a(o) professora(or) deve cadastrar nota zero.
Dessa forma, o sistema mantera a nota da 12 avaliacao para fins de cadastro no Historico Escolar.

Uma vez fechadas as turmas, caso tenha ocorrido algum erro nos lancamentos anteriores, é possivel
fazer a alteracdo de nota e frequéncia via formulario junto aos Departamentos.

Para a realizacdo do procedimento, a(o) docente deve apresentar um formulario para cada estudante,
cuidando de preencher todos os dados corretamente. Somente as secretarias podem fazer o envio do
formulario ao Servico de Graduagao (nosso, no caso da Licenciatura em Pedagogia, e de outras unidades,
no caso das demais Licenciaturas). Por isso mesmo, recomenda-se que esse procedimento seja utilizado
exclusivamente para eventuais correcdes de erro no langamento das notas. Vale dizer que erros nos
lancamentos de notas tém consequéncias para as(os) estudantes, podendo levar a situacbes drasticas e
de dificil reversdo, como jubilamento ou cancelamento de curso.

Solicitamos, portanto, zelo e atengdo na realizacao dessa tarefa.

COMPENSACAO DE AUSENCIA

E bastante comum que estudantes entreguem atestados variados diretamente a docentes na expectativa
de que suas faltas sejam abonadas. Isso ndo existe. Um atestado isolado justifica, mas nao retira a falta
da(o) estudante. A(O) docente pode, caso julgue pertinente, propor a realizacao de uma atividade que
possibilite a compensacao de uma auséncia pontual, mas isso constitui um acordo entre docente
e estudante e deve ser considerado em casos excepcionais, nao requerendo o registro pelo Servico de
Graduacao.

Caso uma(um) estudante apresente a(o) docente uma situacdo que implique em auséncia prolongada
(seja por licenca maternidade, saude fisica ou mental), o caso deve ser analisado pela CoC-Lic Pedagogia
que providenciara, juntamente aos docentes, o plano de ensino domiciliar. Para a abertura desse
procedimento, a(o) estudante deve ser orientado a procurar pelo Servigo de Graduagao (presencialmente
ou por email graduacaofe@usp.br), que fara a mediacao com a CoC-Pedagogia, seguindo as normativas
contidas em Portaria especifica para essa finalidade.




Solicitamos a colaboracao de todas(os) docentes na divulgacao das normativas existentes sobre a
compensacao de auséncia, que podem ser acessadas no link: https://www4.fe.usp.br/wp-
content/uploads/portaria-feusp-no-182019.pdf.

APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Toda vez que uma(um) estudante apresenta pedido de aproveitamento de estudos (AE), abre-se um
procedimento administrativo no Servico de Graduagao. A primeira etapa desse procedimento, consiste
em verificar a documentacdo, especialmente a carga horaria/aula da(s) disciplina(s) cursada(s), que deve
ser no minimo igual a disciplina oferecida pela Faculdade de Educacdo. Apds essa conferéncia, a
documentacdo é enviada ao departamento responsavel pela disciplina, que fara o encaminhamento a
um(a) docente para analise e emissao de parecer. Todo esse tramite precisa ocorrer da forma mais breve
possivel, pois isso tem impacto na progressao da vida académica da(o) estudante, interferindo, por
exemplo, no processo de matricula e, por consequéncia, na estabilizagao das listas das turmas em um
determinado semestre. O Servico de Graduacao pode ser acionado pela(o) docente responsavel pela
emissdo do parecer, em caso de duvida.

ESTAGIO

As orientagOes para a realizagdo dos estagios curriculares obrigatorios presenciais foram revisadas pela
Comissao de Estagios, Estudos Independentes e TCC e podem ser encontradas no link
http://www4.fe.usp.br/estagios/documentos/termo-ficha .




