FEUSP

PORTARIA FEUSP N° 28/2024

Dispde sobre a ocupagao das salas da Faculdade de Educagao por
docentes e cessdo de salas para projetos de pesquisa.

Carlota Boto, Diretora da Faculdade de Educacao da Universidade de Sdo Paulo, no uso de
suas atribuicbes legais, e considerando a constituicdo da Comissdo de Espaco Fisico e
Patrimonio - CEFP, instituida pela Portaria FEUSP 23/2022, que tem como objetivo subsidiar
as decisbes da unidade sobre a organizacdo e utilizacdo dos espacos e na
organizacao/sistematizacdo dos patrimonios FE (mobilidrio e equipamentos), bem como a
aprovacao na XXX Reunido Ordindria do Conselho Técnico Administrativo, realizada em

XX/Xx/xxxx, baixa a seguinte portaria:

Art. 10 A ocupacao das salas da FE por docentes devera obedecer os seguintes principios:

I- a utilizacdo das salas por docentes na ativa segue organizacao definida pelo Conselho do
Departamento;

II- cada sala deve ser ocupada por dois docentes;

III- podera haver compartilhamento de salas por docentes de departamentos distintos,
desde que decidido em comum acordo e com anuéncia das chefias dos departamentos a que
pertencem;

IV- ao solicitar a aposentadoria, a(o) docente devera proceder ao inventario dos bens (lista
completa com a localizagdo fisica) que estdo em seu nome e apresentar a chefia imediata
para que seja providenciada a transferéncia de responsabilidade;

V- a partir da publicagdo da aposentadoria, a(o) docente tera até 30 (trinta) dias para a
retirada de seus materiais da sala que ocupava e devolucdo da copia da chave a Assisténcia
Administrativa;

VI- a(o) docente que se aposentar e continuar a atuar na FE na condicdao de Professor Sénior
devera passar a ocupar a sala designada aos aposentados pelo seu departamento; e

VII- em carater excepcional, o Professor Sénior podera, mediante justificativa e aprovagao do

Conselho do seu Departamento, permanecer na sala que usava quando estava na ativa.
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Art. 20 A concessao de salas para projetos de pesquisa sera regida pelo que segue:

I- poderao ser cedidas temporariamente salas para o desenvolvimento de projetos aprovados
e financiados, coordenados por docentes da ativa, respeitando o principio de uso solidario
dos espacos;

II- pedidos de sala para projeto de pesquisa, devem ser feitos pelo coordenador por meio de
formulario disponivel na pagina da CEPF, com os seguintes anexos: projeto, edital no qual foi
contemplado, termo de outorga - quando houver - além de outros documentos que se
fizerem necessarios;

III- frente a essa documentacao, a Direcao, subsidiada pela CEFP, avaliara a possibilidade de
alocar o projeto em alguma sala da Faculdade, considerando a infraestrutura disponivel e os
Servicos necessarios para manutencao;

IV- coordenadores de projeto de pesquisa que ja dispdem de laboratérios de ensino, sao
coordenadores de centros, ou de salas similares deverao utilizar esses espagos para o
desenvolvimento de seus projetos. Caso seja indispensavel, os interessados poderao
encaminhar pedido, justificando a necessidade de uso de outro local;

V- cada coordenador devera manter uma agenda que permita o empréstimo dos espacos
sempre que nao estiverem sendo utilizados pela equipe de pesquisa. O empréstimo devera
ser comunicado a CEFP;

VI- partindo do principio de que o compartilhamento dos espacos oportuniza um uso mais
eficiente das instalagOes, as salas de pesquisa poderao funcionar em modo multiusuario;

VII- respeitando o principio de uso solidario do espaco, ao docente beneficiado com uma
sala para um determinado projeto, podera ser concedida outra - depois de contempladas
todas as outras solicitacOes - desde que haja sala ainda disponivel;

VIII- qualquer proposta de readequacdo na sala precisa ser apresentada a CEFP, que buscara
subsidios junto aos 6rgaos e secdes competentes para avaliar a solicitacao;

IX- a sala deve ser desocupada e devolvida no ato da entrega do relatério da pesquisa, de
acordo com o prazo previsto no edital no qual o projeto foi aprovado e apoiado
financeiramente.

X- projetos ndo financiados podem ter pedidos de salas avaliados, desde que exista espaco
fisico para sua alocacdo, considerando-se os seguintes quesitos: natureza interinstitucional,
interdepartamental e departamental, de ambito nacional ou internacional, envolvendo

bolsistas de diversas modalidades. Caso haja sala disponivel, o prazo de concesséo sera de
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um ano, podendo ser prorrogado mediante avaliagado de justificativa. Este item nao se aplica
a projetos ja beneficiados com uma sala e que deixaram de ter financiamento.

XI - Atendida a solicitacdo de cessao de sala, a Assistente Administrativa providenciara o
Termo de Compromisso de utilizacdo do espaco, que devera ser assinado pela Direcao da FE,
pelo coordenador do projeto e pela Assisténcia Técnico Administrativo .

XII - Cada coordenador recebera uma cdpia da chave da sala, cabendo-lhe responder por

sua utilizacao respeitando as normas vigentes (link para a portaria Portaria FEUSP 29/2010)

XIII - A FE apenas se responsabilizara pela limpeza das salas, que sera executada por equipe
responsavel, no horario do expediente. A cessdao de uso da sala ndo prevé verba para
instalacdo de linhas telefonicas, ramais, equipamentos e mobilidrios. Essa necessidade
devera ser suprida pelo projeto.
XIV - A aquisicdo de equipamentos, sua instalagdo e manutencao devem obedecer as
normas do érgao financiador e da FE.
XV - O armazenamento de material sera feito na sala durante a vigéncia do projeto. Ao
término do projeto esse material devera ser recolhido pelo coordenador, de modo a liberar a
sala para outros usuarios.
XVI - Casos nado previstos nesta portaria serao apreciados pela CEFP.
XVII - Esta portaria entrara em vigor na data da sua divulgacao.

Sao Paulo, 06 de agosto de 2024.

Carlota Boto
Diretora da FEUSP

Encaminhe-se ao CTA.

Carlota Boto
Diretora da FEUSP
NF: 170060
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