Portaria FEUSP 012, de 23/03/2022 - D.O. de 25/03/2022

Dispbe sobre a administracdo, responsabilidade e controle de material permanente da Faculdade de
Educacéo da USP

O Diretor da Faculdade de Educacdo da USP, Prof. Dr. VINICIO DE MACEDO SANTOS, no uso de suas
atribuicdes legais e nos termos do artigo 1°, inciso lll, da Portaria GR n° 6561, de 16/06/2014, bem como
aprovado na 3112 Reuniao Ordinaria do

Conselho Técnico Administrativo, realizada em 10/03/2022 e, considerando:

- os termos da Portaria GR n° 2991, de 19/03/1996, que regulamenta os cuidados a serem tomados
pelos servidores para a preservacao do patriménio da USP;

- o dever do servidor zelar pela economia do material do Estado e da Universidade e pela
conservacdo do que for confiado a sua guarda ou utilizacdo, conforme o artigo 167 do Estatuto dos
Servidores da Universidade de Sao Paulo;

- a necessidade de estabelecimento de procedimento para regularizacdo de situagao patrimonial,
nos casos de aposentadoria, transferéncia ou dispensa de servidores €;

- os termos do Manual de Patriménio da Universidade de Sao Paulo,Baixa a presente Portaria com

as seguintes determinacgdes:

CAPITULO | - DA MOVIMENTAGAO DE BENS

Artigo 1° - A movimentagao de um bem patrimonial na Unidade devera ocorrer somente com autorizagao
no Sistema Mercurio Web, podendo ocorrer numa das seguintes situacoes:

1 — Movimentagéo interna de um bem patrimonial na Unidade - utilizar o subsistema “Patrimbnio”
que permitira a alteracido do registro patrimonial.

2 — Utilizagdo de um bem patrimonial em atividades externas a USP - emitir o Termo de
Permissao de Uso (constante no Sistema Mercurio Web) e imprimi-lo em trés vias, que serdo distribuidas
entre Chefia Imediata, Servico de Segurancga e responsavel pela retirada do bem com vistas ao controle
de saida e entrada do bem.

3 — Manutengao técnica externa a FEUSP - devera ser solicitada autorizagdo ao Servigo de
Materiais e emitida a devida autorizagao de saida do equipamento em 3 (trés) vias, sendo uma para a
empresa que realizara o servigo, uma via para o Servico de Seguranga € uma via para 0s responsaveis
pelo setor no qual o equipamento encontra-se alocado, para o controle de retorno do bem.

CAPITULO Il — DAS BAIXAS PATRIMONIAIS E TRANSFERENCIAS DE BENS

Artigo 2° - A transferéncia de bens patrimoniais dentro da Faculdade de Educagcéo da USP devera ser
precedida da autorizacdo do responsavel pelo Setor onde o bem esta alocado, sua disponibilizagcado e
demais procedimentos devidamente registrados no Sistema Mercurio Web e site FEUSP.

Artigo 3° - A transferéncia de bens patrimoniais da Faculdade de Educagao para outras Unidades da USP
e de outras Unidades para a Faculdade de Educagdo da USP devera ter a aprovacado da Diretoria da



Faculdade de Educacgao, conforme Anexo |. Esta aprovagado devera ser oficiada ao Servico de Materiais
que providenciara o registro patrimonial.

Artigo 4° - A transferéncia de bens patrimoniais doados pela FAPESP devera observar a Portaria PR N°
03/2011 — Manual PC (02/08/2011), por meio do link :<http://www.FAPESP.br/6461.

Artigo 5° - A disponibilizacdo de bens patrimoniais FE, estejam eles com ou sem condi¢des de uso,
devera ser efetivada dentro do roteiro estabelecido e disponibilizado no site

www4 .fe.usp.br/feusp/secoes/assisténcia-financeira/servico-de-materiais/patriménio .

Artigo 6° - O processo de doagao de bens patrimoniais FE, mediante aprovagéo do Conselho Técnico
Administrativo — CTA da FE, sera promovido pelo Servico de Materiais, dentro do roteiro fixado, devendo
ficar a disposi¢cao das demais Unidades da USP. Nao havendo interessado, sera ofertado a Instituices
Externas a USP - instituicdes filantropicas ou declaradas de utilidade publica. Artigo 7° - O processo de
baixa patrimonial de bens obsoletos e ou inserviveis devera ser conduzido pelo Servico de Materiais,
cumprindo o roteiro constante do site FEUSP acima citado.

CAPITULO Ill - DAS RESPONSABILIDADES
- DOS DOCENTES E SERVIDORES TECNICO-ADMINISTRATIVOS

Artigo 8° - Para que o docente/servidor da FEUSP entre com requerimento de desligamento da Unidade,
por transferéncia, dispensa ou aposentadoria, sera necessaria a apresentacdo a sua Chefia Imediata de
uma “Certidao de Regularidade

Patrimonial’, expedida pelo Servico de Materiais, constando que n&o existe nenhum material sob sua
responsabilidade.

| — Para a obtencao da certidao o interessado devera verificar no sistema Mercurio Web a relacao de bens
patrimoniais que estao registrados sob sua responsabilidade e solicitar a respectiva transferéncia dos
mesmos para a chefia de seu servigo/departamento.

Il — Téo logo se efetivem as transferéncias patrimoniais, o interessado deve entrar em contato com o
Servigo de Materiais que expedira a “Certiddo de Regularidade Patrimonial”, no prazo de 48 horas e a
encaminhara ao interessado, devendo o mesmo fazer a juntada desta ao seu requerimento de
aposentadoria/saida.

lll- O andamento dos pedidos de aposentadoria se dara apenas apds a juntada da “Certiddo de
Regularidade Patrimonial”.

CAPITULO IV - PERMISSAO DE USO PROGRAMA PROFESSOR SENIOR

Artigo 9° - Os bens patrimoniais sob responsabilidade de docente aposentado da FEUSP que aderir ao
Programa de Professor Sénior, conforme Resolugao n° 6073, de 01/03/2012, deverao ser transferidos para
a Chefia do Departamento.

Paragrafo 1° - O professor sénior devera solicitar o termo de uso dos bens pelo sistema Mercurio
Web.

Paragrafo 2°- Apds o término do prazo celebrado no Termo de Colaboragéo, caso haja prorrogacgao,
devera ser emitido novo Termo de Permissao de Uso.



CAPITULO V - DOS SINISTROS DE BENS

Artigo 10° - No caso de sinistro (furto, roubo ou acidente) no Campus USP, o responsavel pelo bem devera
comunicar imediatamente a Diretoria da Unidade, que tomara as providéncias necessarias.

Artigo 11° - No caso de sinistro fora do Campus USP, o responsavel pelo bem devera providenciar o
Boletim de Ocorréncia Policial no prazo de 24 horas e comunicar imediatamente a Diretoria da Unidade,
gue tomara as providéncias necessarias.

CAPITULO VI — DISPOSICOES GERAIS

Artigo 12° - A inobservancia de algum dos itens anteriores podera acarretar aos responsaveis as sangoes
administrativas regimentais previstas em especial ao disposto na Portaria GR n° 2311, de 30/01/87 e
Portaria GR n° 2991, de 19/03/96 que regulamentam os artigos 167 e 170 do Estatuto dos Servidores da
Universidade de Sao Paulo.

Artigo 13° - E de competéncia do Conselho Técnico Administrativo — CTA da FEUSP resolver os casos
omissos, bem como esclarecer possiveis duvidas na aplicagdo das normas previstas nesta Portaria.

ARTIGO 14° - A presente Portaria entrara em vigor na data de sua publicago.

Sao Paulo, 23 de margo de 2022

CEPO SANTOS
de deEducacio da USP



