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São Paulo, ......... de ......... de 20.....  .

URGENTE

Solicito orçamento contendo a descrição completa do MATERIAL/SERVIÇO, conforme requisição e memorial, os dados completos da empresa, prazo de entrega até XX dias, validade da proposta: XX dias, marca, modelo, garantia, valor unitário e total, nome completo com o cargo do responsável, condições de pagamento: à vista/ 10 dias/ 28 dias, o número da C/C e agência do Banco  do Brasil e estar de acordo com a Portaria GR 3161/99 (multa diária em atraso na entrega).

OBS: CASOS DE VENDA: INFORMAR O VALOR UNITÁRIO JÁ COM O DESCONTO DO ICMS CONFORME O DECRETO Nº 48.034/03, INFORMAR O VALOR DO DESCONTO E ALÍQUOTA APLICADA, CASO INCIDA, E, CASO CONTRÁRIO INFORMAR A CONDIÇÃO DA EMPRESA. 
EX: OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL OU EPP E ETC.

EM CASOS DE SERVIÇO INFORMAR SE INCIDE OU NÃO ICMS

A EMPRESA DEVERÁ ESTAR COM A VALIDADE DA CND E O DO CRF EM DIA.
OBS: Aguardo orçamento ATÉ ___/___/___, caso seja necessário vistoria marcar visita com ___________________. 
Sem mais para o momento, subscrevo-me

Contato: Cristiane/Gisele/Carla ou Marcela

Tel: 3091-2466 / 3295 / 2474 ou 2474/ FAX 3091-3350
 e-mail : comprasfe@usp.br
Atenciosamente
       Cristiane Mantovani
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