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REQUISICOES DE COMPRAS/SERVICOS MERCURIO WEB

Com a obrigatoriedade de efetivarmos nossos pregdes pela BEC - BOLSA ELETRONICA DE
COMPRAS DO ESTADO fez-se necessaria uma conciliacdo entre os cddigos de bem BEC e os cddigos
MERCURIOWEB ja tao utilizados.

Trata-se, entretanto, de longo ou continuo processo de ajuste.

Deste modo, a partir de agora, solicitamos a todos os requisitantes que, antes de efetivarem suas
requisicées Mercurio Web, pesquise junto a BEC os materiais solicitados para adequarem aos cddigos
Mercurio.

Caso ndo encontre o material necessario na BEC devera efetuar o pedido de cadastramento junto
a este 6rgao.

Uma vez identificado o bem junto a BEC, o requisitante deverd entdo concilid-lo a um bem
Mercurio. Se este ndo existir, devera proceder da mesma forma, ou seja, solicitar o cadastramento do
bem pretendido com a identificacdo do bem BEC, junto ao sistema Mercurio Web.

> 12ETAPA:

Como acessar e pesquisar materiais no Sistema BEC (Banco Eletrénico de Compras)

Digite para entrar na pagina da BEC: http://www.bec.sp.gov.br/BECSP/Home/Home.aspx

Siga os exemplos abaixo:

12 Passo - na pdagina da BEC, clicar em Catalogo de Materiais, conforme a indicacdo da seta;
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Clicar em Materiais, ird abrir a seguinte tela:

[} BEC/SP Bolsa Eletrénica < X - x
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Catdlogo de Materiais

o do Item Descrigdo do Item

I

Buscas Avancadas

Conhega o nosso Novo Catdlogolll

Secrataria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CER01017-811 - PABX (11)3243-3400 -
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22 Passo — digitar no campo DESCRICAO DO ITEM o material desejado, conforme exemplo abaixo; clicar
em PESQUISA.

[ BEC/SP Bolsa Eletrénica - X - X
<« C' | © www.bec:sp.gov.br/BEC_C | i
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Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fomecedores Catalr Manuais

\ /

de Materiais

Codigo do Item Descrigao do I

sulfite a4

[ETECEENAE [ ECPAPEL SULFITE DE PAPELARIA¥5uw,,. 2, A4, BRANCO,C.ROTATIVO,ALVURA 96%
[PAPEL SULFITE DE PAPELARIA 180G/M2,A4,BRANCO,C/CERTIF.FSC OU CERFLOR
[PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4, MARFIM, CORTE ROTATIVO,EMB.BOPP
PAPEL SULFITE DE PAPELARIA,75G/M2,A4, BRANCO,CANA DE ACUCAR,EMB.BOPP
PPAPEL SULFITE DE PAPELARIJ’iSG/MZ,A4,BRANCO,CORTE ROTATIVO,FSC/CERFLOR

Mais Fdcil e Moderno

Secretaria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - GERO1017-911 - PABX (11)3243-3400

Aparecera todas as indicacées como: GRUPO, CLASSE, MATERIAL e a quantidade de registros pesquisados.

[ BEC/SP Bolsa Eletrénica - X - X
<« C | © www.bec:sp.gov.br/BEC_ go_Ul/Catalog Sucod is_item =sulfite | i
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Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fomecedores Catalogo Comunicagio Manuais

10:56:49

Cgtdlogo de Materiais

Codigo do Item Descrigao do Item

sulfite a4

Buscas Avancadas

4646444 - Papel Sulfite de Papelaria, 75g/m?2,a4,branco, c.rotativo,alvura 96% ®
=ec
Grupo: 75 >> Classe: 7520 >> Material: 127817

Grupo

75 - Artigos e Utensilios de Escritorios, Didaticos e
Psicologicos(12)

Selo Socioambietal - Critérios Considerados: Fomento a Politicas Socias, Minimizacao Da

Classe Geracao de Residuos, Racionalizacao do Uso de Materias-p Rimas, Utilizacao de Produtos de
7520 - Materiais e Suprimentos Uso Didatico, Pedagogico, Baixa Toxicidade, Economia No Consumo de Energia.
Psicologico, Papelaria, Pinceis e Acessorios para Pintura e . )
Manual(12) Especificacdo Técnica: Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g9/m2; Formato A4; Medindo

(210x297)mm; Alvura Minima de 96%; Opacidade Minima de 86%; Umidade Minima de 3.9%;
Material Corte Rotativo, Ph Alcaline Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com
ateria Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem;

127817 - Papel Sulfite de Papelaria(12)

Secretaria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - GERO1017-911 - PABX (11)3243-3400
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Ao clicar em qualquer referéncia indicada, o programa abrira o item escolhido com maiores detalhes
conforme exemplo abaixo:

[} BEC/SP Bolsa Eletrénica < X - x
&« C | ® www.bec:sp.gov.br/BEC OV0.aspx?: 44, Wl
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Bolsa Eletrénica de Compras

Mural Legislagio Minutas Edital Fomecedores Catalogo Comunicagio Manuais

4
[ i Item “ Negociagdo e Pregos @ Regides o Fornecedores

4646444 - Papel Sulfite de Papelaria, 75g/m2, A4, Branco, C.rotativo, Alvura 96% ==

o Informagdes Gerais Sobre o Item

Grupo Classe Material Natureza de Despesa
75 - Artigos e Utensilios de 7520 - Materials e Suprimentes 127817 - Papel Sulfite de Papelaria 33903040
Escritories, Didaticos e Psicologices Uso Didatico, Pedagogico, 33903041

Psicologice, Papelaria, Pinceis e
Acessorios para Pintura Manual

Especificagdo Técnica:

Papel Sulfite de Papelaria; Gramatura 75g/m2; Formato A4; Medindo (210x297)mm; Alvura Minima de 96%; Opacidade Minima

de 86%; Umidade Minima de 3.9%; Corte Rotativo, Ph Alcalino Cor Branco; Embalagem Revestida Em Bopp; Produto Com

Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem;

Secrataria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CER01017-811 - PABX (11)3243-3400 -

[) BEC/SP Bolsa Eletrénica < X - x
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Certificacao Ambiental Fsc Ou Cerflor, Com Selo e Codigo de Licenca Impressos Na Embalagem; -

Unidades de Fornecimento:

Codigo Descrigao Situagao
33 Pacote 500 Folha Ativo

Indicadores:

Selecione a Unidade de Fornecimento: | Pacote 500 Folha *

3.463 R$ 228.665,51 20
Potenciais Valor Ofertas de Compras
Fornecedores Negociado Ativas
68
Ofertas de Compras
negociadas

*Fonte de Dados: Negociagdo BEG. (Periode: De 05/10/2016 até 05/04/2017)

* Todos os valores contidos neste relatério s&o nominais.

Secrataria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CER01017-811 - PABX (11)3243-3400
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Outra opg3o, ir a parte superior da pagina até CATALOGO e escolher o que deseja:

[} BEC/SP Bolsa Eletrénica < X - x
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Consulta tens
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Cédigo do Item Descrigdo do Ttem

Buscas Avancadas

A BEC ftem novidades para vocelll

Secrataria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CER01017-811 - PABX (11)3243-3400

Em catdlogo existem duas opg¢Oes; MATERIAIS E SERVICOS, vamos dar o exemplo referente a
MATERIAIS, siga o exemplo:

[) BEC/SP Bolsa Eletrénica < X - x
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Cédigo do Item Descrigdo do Ttem

e[

Buscas Avancadas

Conhega o nosso Novo Catdlogolll

Secrataria da Fazenda do Estado de Sio Paulo Av. Rangel Pestana, 300 - Sio Paulo - SP - CER01017-811 - PABX (11)3243-3400
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»> 22ETAPA:

Localizado o bem BEC, o requisitante agora o concilia com um bem Mercurio Web e elabora sua
requisi¢ao.

» 32 ETAPA: CADASTRO DE MATERIAL NA BEC

Caso nao seja encontrado o material com as caracteristicas desejadas deve-se seguir os seguintes passos:

Em SISTEMAS USP, clicar em MERCURIOWEB.

I :zNova mensagem X [ sistemas Usp % Y[ Meraweb * =

€ & € [® httpsy/uspdigital.usp.br/wsusuariofindexjsp

pps @ Primeiros passos [ USP Mail - Universid.. [ Sistemas USP  FE Faculdade de Educa.. B Banco Santander Br.. % [bbcombr] (7 pregéo (7 Importado dolf [ Google ¢* Login B -refzlogo 1M GMAIL [f; Coordenadoria de A..

m BRASL

Sistemas USP

Damionor Cobellas (2469935) | Alterar Senha | Alter

Sistemas Corporativos

+ Apolo - Sistema de “ultura e Exte~
« Boportuni - Sistem
- Contratos - Sistem
= Juno - Gerenciame ) para alunos
« Jipiterweb - Ger
- Lista Telefonica

- MarteWeb - Adm s Humanos - Visio web

« MerciirioWeb - Financas i, Didrias

= Proteos - Protocolo Automatizado

Graduacéio Pos-Graduacio Cultura e Extenséio Pesquisa

- JipiterWeb « Janus « Apolo - Atena

« Disciplinas + DataUsP-PosGrad « Aprender « Especialistas

- Turmas + Disciplinas Oferecidas - Fomento - Curriculo Lattes

- Ex-Alunos « Catdlogo de Disciplinas « NACEs .
« Processo Seletivo Estagio

Grupos de Pesquisa

Orientadores « Editais * Gest&o da Informaco de Projetos

« Egressos + Egressos + Cursos Oferecidos -

« Inscrigdes Online

Administracio Financas

Recursos Humanos Gestio

« Proteos « MerciirioWeb « MarteWeb « Anudrio Estatistico
« Frota + Acompanhar Boleto + Concursos Publicos . cea

« Rucard + Bolsas e Beneficios + Evolugdo Carreira Docente « Datausp

- Licitagdes « e_Convénios / Cursos « Painel do Gestor

« Patriménio « Portal de Convénios

« Tycho

N

Ir com o cursor e clicar em: Solicitar Cadastro Material — Bem/Item

| T (T s = WS HRE
“ 2 C @ https//uspdigital.usp.br/mercurioweb/avisoWebObter
pps @ Primeiros passos [ USP M:

Universid... [ Sistemas USP  FE Faculdade de Educa... | Y Banco Santander Br.. | £ [bbcombr] (3 pregso (3 Importado dolt [ Google ¢* Login [ -refzlogo [ GMAIL [} Coordenadoria de A..

»

L
2469935 - Damionor Cobellas | Funcianarios Administracivos | Alterar Senha | Alterar Email | Sai

Aviso Wab

Sistemas UsP
Tipor Comunicade da Administraic Central
Licitagées
“ Assunto: Catiloge socioambiental da BEC/SP

Legislagio

Publicagio: 08/07/2015 15:00
Bens Dispeniveis

Acompanhar Beleto Senhores usuirios;

=_Conuénios / Cursos.

Os bens do cadastro de materiais do MercirioWeb advindos do catalogo soci i da BEC/SP estio i i com o selo do Programa Estadual de Contratacdes Piblicas Sustentaveis — PECPS,
instituido pelo Decreto Estadual n°. 53.336/2008.

Pagina Inicis|
Maiores informacées sobre o programa podem ser obtidas nos sites da Secretaria do Meio Ambiente ¢ BEC/SP.

Mapa do Site
Ususrio *  Departamento de Administragio - RUSP.
Adiantaments :
Almosarifads << mensagem snterior
Publicacio Assunto
Autorizacio =
16/07/2015 1413 Despesas cor
Centro Gerancial 08/07/2015 15: 00 Catilor
Compra £ 08/07/2015 15:20
Concessio 02/07/2015 03:00 IXO DE R$E.000,00
i 24/06/2015 05:00 Ertos Operacionsiz.

23/06/2015 09: 00
02/06/2015 10:00
14/05/2015 09: 00
Execucio Orcamentaria 03/03/2015 12:00

Zaimantos Operacionais
&_Conuénios / Cursos. "

Execugdo Financeira solicitacic de cadastro de materiais na vieb
Sistemsa MercirioWsb
Patrimsnic 22/01/2015 10:02 < Assistentes Financeiros/ Administratives e Contadores
12/01/2015 15:08 “RTURA DO ORGAMENTO - 2015

Reembolso da Despesa
; ] - s de associacio de Item BEC com BEM Mercirio
Solicitar Cadastro Material | Bam / Ttam
Ll Pad¥BBaic aszociagio de Ttem BEC com BEM Mercirio suspenso

Equip. Reprografico Material Solicitar cadastro de bens/itens. | sistema mercirio.

Relatérios 23/10/2014 13:51 Restos a Pagar e Credores Diversos
©05/10/2014 09: 00 Esclarecimentos  complamentagio do comunicado publicada no dia 08/10/14
09/10/2014 09: 00 Esclarscimentos & complementacio do comunicads publicads o dia 06/10/14

06/10/2014 03:00 Bolsas & beneficios para pagamento através do Sistema Juno

mentos

dastrojspicodmnu=1245
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Aparecera a seguinte pagina:

[ Sistemas UsP X ) B Mercweb X - x

odmnu=1245 *

nerBem

<« C | @ Seguro | https:/uspdigital.usp.br/mercur
i Apps [ SistemasUSP [Y USP Mail - Universid= [ Vocé | Pagina Inicial | 5% Email - Damionor Co' [ Bolsa Eletrénica de C Gética | Netfontes " Pregao - Uma Modsl [ Licitagdes U8R Citrix Access Gateway Bénus Esfera Santan: »

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Cadastro de bens

2469335 - Damionor Cobellas | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP
Licitagbes Inserir Unidade de Fornecimento | BEC | BEC Servico
Legislagio

. Por favor, preencha os campos abaixo em portugués.
Bens Dizpeniveis

material:

Acompanhar Boleto

. Telefone:
&_Convénios / Cursos

Email de retorno:
Grupe: | - selecione -
Pagins Tnicial

Mapa do Site
Material:
Usuério
Caracteristicas: Tipo Descrigio
Adiantamento
Almexarifado Unidade de fornecimento: ®

Autorizagic Justificativa técnica: @
Cantrs Garancial - y
Compra Site d referéncia:
Atividades do Dirigents
Didrins Enviar Limpar
=_Convinics / Cursoz
< voltar
Execusio Financeirs
; . Créditos | Fale conosco
Execugio Orcamentania © 1999 - 2017 - Superntendanta da Tenoisga da Informsei/USF
Fornecedor
Patriménio
Reembolso da Despess

Solicitar Cadastro Material

Equip. Reprografico

Relatérios

Nesta pagina o usudrio solicita a inclusdo de materiais no MERCURIO e na BEC, é s6 escolher uma das
abas especificas:

Ex.: cadastro de materiais BEC, clicar na aba BEC e ele abrira o formulario para ser preenchido.

[ Sistemas UsP X ) B Mercweb X - x

nerBem

<« C | @ Seguro | https:/uspdigital.usp.br/mercur
i Apps [ SistemasUSP  [Y USP Mail - Universid= ¥ Vocé | Pagina Inicial | 5% Email - Damionor fr] Gotica | Netfontes A Pregao - Uma Modsl [ Licitagdes U8R Citrix Access Gateway Bénus Esfera Santan: »

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Cadastro de bens

2469335 - Damionor Cobellas | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP

LicitagBes Inserir Unidade de Fornecimento BECServico | Me
Legislagio Cadastro BEC
Bens Dispeniveis
Acompanhar Boleto Por favor, preencha os campos abaixo em portugués.
&_Convénics / Curses Cadigo de material BEC:
Telefane:

Pagina Tnicial Emsil dz rstome: |

Mapa do site Grupe: | - selecione - v
Usuério Classe: v
Adiantaments Material; v
Almexarifade - Caracteristicas: = Descricia

Autorizagio Unidade de fornecimento:

Cantrs Gerencial

[SAS)

Orientages:
Compra
Atividadss de Dirigants N
Site de referéncia;
Disrias
&_Convénies / Cursos - Enviar Limpar
Execucio Financeira
Execugio Orgamentaria
Fornecedor
Patriménio
Reembolso da Despesa
Solicitar Cadastro Material

Equip. Reprografico

Relatérios
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Obs.: no campo CODIGO DE MATERIAL BEC, deve-se ter o seguinte cuidado:

a) Este codigo ird aparecer na pagina da BEC ao fazer a busca do material, exemplo LAPIS, anotar o
numero do grupo do material conforme exemplo abaixo:

T e S - T

€ - C | [ www.bec:sp.gov.br/BEC_Catalogo_Ul/CatalogDetalheNovo.aspx2chave=&cod_id=3716040&CodUnidadeFornecimento=8&itemMenu=Espec _Tecnica (B
2 Apps @ Primeios passos [ USP Mail - Universid., [ Sistemas USP  FE Faculdade de Educa.. Y Banco Santander Br.. % [bbcombr] ([ pregio [ Importado dolE [ Google ¢* Login B -refzloge " ‘I [ Coordenadoria de A..
Mural Legislagio Minutas Edital Fomecedores Catalogo Comunicagio Manuais

Descricao detalhada do item
14:02:09

3716040 |=pis Em Madeira, preta, sextave 06,
Opgdes de Consulta (170mm Compr)

Grupo Classe Material Natureza Despesa
75- Artigose Utensilios de 7505 - Artigos para Excorios 172120 - Lapis 33903081
Escritorios Didaticos e
Psicologicas

Unidade de Fornecimento

354 =z Especificagdo Técnica Detalhada do Produto

Lapis; Corpo Em Madeira; Na Cor Preta; No Formato Sextavado; Materia Da Carga Mina
*Todos os valores contidos Grafite; Numero 02; Medindo No Minime 170mm; Nome do Fabricante Gravado No Lapis;
neste relatorio séo nominais Com Identificacao do Fornecedo Na Embalagem; Acessorio Adicional: Apontado;

“Fonte de Dados: Nota ae
Empenno BEC .
Indicadores

*Periodo de Aquisicédo valor
de 21/02/2015 a 20/08/2015 3 350 Fornecedores 745 60 g"eﬁas de
. ’ ompras

22 negociadas.

O numero do Material BEC é o numero a ser preenchido no formuldrio MERCURIOWEB:

[ Sistemas USP. X ) B Mercweb X - x

b/merBemSolicitacaoCadastro.jsp?codmnu=1245 w

<« C | @ Seguro | https://uspdigital.usp.br/mer

i3 Apps [7 SistemasUSP [Y USP Mail - Universid= [ Vocé | Pagina Inicial | &% Email - Damionor Co' [ Bolsa Eletrénica de C Gotica | Netfontes Fefb Pregio - Uma Modal [ Licitagdes 5§ Citrix Access Gateway Y Bénus Esfera Santanc »

Universidade de Sao Paulo
Brasil

Cadastro de bens

2469335 - Damionor Cobellas | Funciondrios Administrativos | Alterar Senha | Sair

Sistemas USP p
Licitagsas | nserir Unidade de Fornecimento | BEC | BECServico | He / |

Legislacio Cadastre BEC

Bans Dizpeniveiz

Acompanhar Ealeto For favor, preencha os campos abaixo em portugués.
& _Conuénios / Cursos Cédigo de material BEC:
Telefone:

Pagina Inicial Email dz rstomo: |

Mapa do Site Grupe: | - selecione - v
Usudrio Classe: v

Adiantamento Material: -

Almexarifado 3 Caracteristicas: = Descricia
Autorizagio Unidade de fornecimento: @
Centro Gerancial J— ©

Comprs
Atividades do Dirigents cite de refarincar

Didrias

_Conuénios / Cursos * Enviar % Limpar
Execugio Financsira

Execuglo Orgamentiria

Fornecedor

Patriménio

Reembolso da Despesa

Solicitar Cadastro Material

Equip. Reprografico.

Relatérios

Preencher o restante dos dados e ENVIAR.



-FEUSP ATF - Assisnténcia Tecica Financeira

Através do seu e-mail, vocé recebera informagdes para acompanhar o processo de cadastro.

Este procedimento deve ser feito para todos os materiais que ndo tenha suas caracteristicas na BEC,
portanto deve-se fazer primeira a busca do material na BEC e conforme for formalizar o cadastro.

Cadastrado o bem BEC, o requisitante agora o concilia com um bem Mercurio Web e elabora sua
requisi¢ao.

Esperamos que essas informacgdes sejam suficientes para ajudar a todos os usudrios, qualquer duvida
entrar em contato através do telefone (11) 3091-3552.

Atenciosamente,

Maria Auxiliadora Riul de Freitas
Assistente Técnica Financeira

Paula Freire Mendonca
Assistente Técnica Financeira — Subst.

Damionor Cobellas
Técnico p/assuntos Administrativos

ATF — FEUSP
(11) 3091-3552 — atffe@usp.br

Atualizado em 05/04/2017
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