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UNIVERSIDADE DE SAO PAULO
FACULDADE DE EDUCAGAO

Servico de Pés-Graduagao

EDITAL DE ABERTURA DE INSCRICOES

ETAPA DE ESTAGIO SUPERVISIONADO EM DOCENCIA

PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE ENSINO
(PAE) -
2° SEMESTRE DE 2025

A Comissao Coordenadora do PAE (CCPAE) e a Comissdo de Pés-Graduagdo (CPG) da Faculdade de
Educacdo da Universidade de Sdo Paulo (FE/USP) informam que estardo abertas, de 08/05/2025 a
27/05/2025 as inscricdes para o preenchimento de vagas destinadas a Etapa de Estagio
Supervisionado em Docéncia do PROGRAMA DE APERFEICOAMENTO DE ENSINO - PAE, referente ao
2° semestre de 2025, em conformidade com o disposto na Portaria GR n° 3588, de 10 de maio de
2005, alterada pelas Portarias GR n° 4391, de 03 de setembro de 2009; 4601, de 19 novembro de
2009 e 8603 de 15 de outubro de 2024. Nao serdo aceitas inscri¢des fora do periodo estabelecido.

1. Das Normas

1.1 O PAE é composto de duas etapas:
1.1.1 Preparacdo Pedagégica
1.1.2 Estagio Supervisionado em Docéncia

1.2 As condi¢Bes da preparacdo pedagodgica e do estagio sao dispostas nas portarias supra. Apenas
o/a estudante que cumprir as duas etapas, e for aprovado/a em ambas, tera direito ao Certificado
Final do PAE e a atribui¢cdo dos créditos a serem cadastrados na sua Ficha de estudante, conforme os
critérios estabelecidos no regulamento de cada Programa.

1.3 A atribui¢do dos créditos por essa atividade sera concedida uma Unica vez, no mestrado e outra
no doutorado, independentemente do numero de participa¢des do/a estudante no estagio.
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1.4 O PAE é opcional para estudantes de Pds-Graduacao da USP, exceto para bolsistas CAPES, cujo
Termo de Concessao de Bolsas torna o PAE obrigatério para essas/es estudantes.

1.5 O estdgio terd duracdo de 5 (cinco) meses a partir de 01 de julho de 2025, com seis horas de
dedicacdao semanal das/os estagiarias/os. O/a supervisor/a podera providenciar atividades
preparatorias da disciplina para que o estagio comece no periodo anterior ao inicio das aulas.

1.6 Conforme Artigo 1°, § 3° da Portaria GR-3491 de 03/09/2009, a Preparacao Pedagdgica devera ser
realizada anteriormente ao Estagio Supervisionado em Docéncia, ndo sendo permitida a realizagao
das duas etapas no mesmo semestre.

2. Da Inscricao

O/A estudante deve contatar o/a docente Supervisor/a do estagio na disciplina de graduac¢ao de
interesse para verificarem disponibilidade de vagas e juntos elaborarem o Plano de Trabalho.
Informamos que o processo seletivo para o Estagio Supervisionado em Docéncia do 2° semestre de
2025 sera apenas para disciplinas de graduacao. O Plano de Trabalho sera exclusivo de cada
inscrito/a, devendo especificar as atividades do/a pds-graduando/a no estagio e ter as justificativas
pedagdgicas explicitas e devidamente referenciadas;

2.1 Acessar o sistema Janus (https://uspdigital.usp.br/janus) e efetuar a inscricdo: Janus > PAE > 2°
Semestre de 2025 > Adicionar/Alterar. O correto preenchimento do formulario sera de total
responsabilidade do/a estudante. Em seguida, acessar o formuladrio especifico da Comissdo
Coordenadora do PAE FEUSP, acesso somente a quem estiver logado com seu e-mail institucional usp
“@usp.br”, e preenché-lo:https://forms.gle/tx5vrxEalgjyqC8e7

2.2.1 Atencdo: é indispensavel o preenchimento dos dois formuldrios para a devida classificagdo
das/os inscritas/os. Aten¢do ao preenchimento, pois ndo serao permitidas altera¢des apos envio do
formulario.

2.2 Candidatas/os de programas de pés-graduac¢do da FEUSP e de outras unidades, ja inscritas/os,
que realizaram a Etapa de Preparacdo Pedagdgica(EPP) no formato de Conjunto de Conferéncias ou
de Nucleo de Atividades Credenciadas na Comissao Central PAE deverao enviar copia em arquivo PDF
do certificado de conclusdo para o e-mail: posfe@usp.br entre os dias 08/05/2025 a 27/05/2025, com
assunto identificado “PAE-EPP-2/2025", informar também na mesma mensagem o e-mail institucional
com terminagdo “@usp.br”. O procedimento deverda ser realizado também pelas/os alunas/os
aprovadas/os ou que estejam cursando disciplinas de EPP, portanto, deverdo enviar a ficha do aluno
ao e-mail: posfe@usp.br entre os dias 08/05/2025 a 27/05/2025. A resposta a mensagem comprovara
o recebimento. Caso o/a aluno/a reprove na Preparacdo Pedagdgica, sera solicitado o cancelamento
do estagio a Comissao Central.

2.3 Alinscricao somente sera deferida apds a avalizacao do/a orientador/a e supervisor/a no Sistema
Janus. Caso os/as docentes ndo se manifestem ou algum/a deles/as desautorizar a inscri¢cao, esta
estard CANCELADA. O periodo de avalizagdo serda de 08/05/2025 a 28/05/2025. Compete a/ao
estudante entrar em contato direto com seu/sua orientador/ra e supervisor/a para que efetuem a
avalizacdo da inscricdo no sistema Janus dentro do prazo previsto.

2.4 Poderdo se candidatar para participar do Estagio Supervisionado em Docéncia do PAE estudantes
regularmente matriculados/as nos Programas de Pds-graduacdo, em nivel mestrado ou doutorado,
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que tenham data limite para depésito posterior a 30/11/2025 e que tenham completado, ou estejam
cursando no 1° semestre de 2025, a Etapa de Preparacao Pedagdgica (se o/a estudante estiver
cursando a Preparacdo Pedagogica e for reprovado/a, o estagio sera cancelado). Quem estiver com a
matricula trancada ou estiver no periodo de licenca parental podera realizar a inscricao desde que
retorne de seu afastamento ANTES do inicio do estagio.

2.5 O/A estudante de mestrado/doutorado podera se inscrever para realizar a Etapa de Estagio
Supervisionado em Docéncia em apenas uma disciplina de graduacdo por semestre.

2.6 O/A estudante podera verificar a qualquer momento se sua inscricdo foi avalizada pelo/a
orientador/a e seu/sua supervisor/a acessando sua inscricao no sistema Janus.

2.7 As alunas que quiserem realizar o Estagio Supervisionado em Docéncia na modalidade
Pesquisadoras Mdes deverdo se inscrever pelo edital de alguma Unidade e somente apods isto
deverdao acessar o formulario do Pesquisadoras Maes que estara disponivel no site
https://prpg.usp.br/pt-br/pae/pesquisadoras-m%C3%A3es, conforme calendario no link. Concorrerao
primeiramente pela cota da modalidade conforme critérios disponiveis no site Pesquisadoras Maes.
As alunas inscritas seguindo os critérios deste edital no PPGE-FE, caso nao sejam contempladas, irdao
concorrer pelos outros critérios de cota da FEUSP, seguindo a classificagdo que lhes foi atribuida por
este Programa de Pés-Graduagao.

2.8 Ndo serdo aceitas inscri¢des incompletas ou fora do prazo.

3. Do Auxilio Financeiro

Estudantes participantes do Estagio Supervisionado em Docéncia do PAE poderdo receber auxilio
financeiro dentro do numero de cotas destinado a Unidade, definido pela Comissao Central da Pro-
Reitora de P6s-Graduacao da USP e dependendo da disponibilidade de recursos financeiros da USP.

3.1 O valor do auxilio sera calculado com base na remuneracao horaria de docente, na categoria
Assistente em RTP (Regime de Turno Parcial), incluindo-se gratificacdo de mérito, sendo

correspondente a 50% do montante (a tabela de vencimentos atualizada pode ser consultada em
http://www.usp.br/drh). Atualmente esse célculo corresponde ao valor mensal de R$960,39.

3.2 A concessao do auxilio aos participantes do Estagio Supervisionado em Docéncia sera feita pela
Comissao Coordenadora do PAE FEUSP. As/Os candidatas/os serao classificadas/os obedecendo aos
seguintes critérios, pela ordem:

3.2.1 Pos-graduando/a no nivel Doutorado, ndo bolsista, inscrito/a pela 12 vez no PAE;
3.2.2 P6s-graduando/a no nivel Mestrado, ndo bolsista, inscrito/a pela 12 vez no PAE;
3.2.3 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, ndo bolsista, que ja foi voluntario/a no PAE;
3.2.4 Pés-graduando/a no nivel Mestrado, nao bolsista, que ja foi voluntario/a no PAE;
3.2.5 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, bolsista, que ja foi voluntario/a no PAE;

3.2.6 Pés-graduando/a no nivel Mestrado, bolsista, que ja foi voluntario/a no PAE;
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3.2.7 Bolsista CAPES em nivel de Doutorado inscrito/a pela 12 vez no PAE;

3.2.8 Bolsista CAPES em nivel de Mestrado inscrito/a pela 12 vez no PAE;

3.2.9 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, bolsista, inscrito/a pela 17 vez no PAE;

3.2.10 Pés-graduando/a no nivel Mestrado, bolsista, inscrito/a pela 12 vez no PAE;

3.2.11 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, ndo bolsista, inscrito/a pela 22 vez no PAE (com auxilio);
3.2.12 Pés-graduando/a no nivel Mestrado, ndo bolsista, inscrito/a pela 2% vez no PAE (com auxilio);
3.2.13 P6s-graduando/a no nivel Doutorado, bolsista, inscrito/a pela 22 vez no PAE (com auxilio);
3.2.14 Pés-graduando/a no nivel Mestrado, bolsista, inscrito/a pela 22 vez no PAE (com auxilio);
3.2.15 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, ndo bolsista, inscrito/a pela 3% vez no PAE (com auxilio);
3.2.16 Po6s-graduando/a no nivel Doutorado, bolsista, inscrito/a pela 3% vez no PAE (com auxilio);
3.2.17 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, ndo bolsista, inscrito/a pela 4° vez no PAE (com auxilio);
3.2.18 Pés-graduando/a no nivel Doutorado, bolsista, inscrito/a pela 4% vez no PAE (com auxilio).

3.3 Os critérios serao aplicados prioritariamente aos/as estudantes regularmente matriculadas/os no
PPGE - FE para indicacdo de recebimento do auxilio financeiro e em seguida as/aos estudantes dos
demais Programas de Pds-Graduacdo da USP.

3.4 Para efeito de classificacdo, apds a aplicacdo de cada um dos 18 critérios divulgados no item 3.2,
serdo aplicados também critérios relativos as politicas de a¢do afirmativa, considerando as seguintes
categorias: estudantes negras/os; estudantes indigenas; estudantes com deficiéncia, estudantes trans
e moradores/as do CRUSP, nesta ordem, em consonancia a reserva de vagas descrita em Edital do
Processo Seletivo de ingresso ao Programa de Pés-graduagdo, em vigéncia.

Obs.: No ato da inscricdo, no formulario especifico do PAE/FEUSP, estudantes que quiserem se
candidatar ao beneficio PAE pela reserva de vagas precisam se auto declarar como pertencentes a
alguma das categorias mencionadas.

3.5 Em caso de empate, a prioridade sera para o/a candidato/a de matricula mais antiga.
3.6 Em caso de empate no item 3.5, a prioridade sera o/a candidato/a de idade mais elevada.

3.7 Apods a divulgacdo da classificacdo, o prazo para recurso sera de 02 (dois dias), devendo ser
apresentado até dia 04/06/2025, por e-mail para posfe@usp.br com o assunto “PAE-recurso”.

3.8 O(a) aluno(a) podera concorrer ao auxilio financeiro independentemente de quantas vezes ja
tenha realizado o estagio na condicao de bolsista. No entanto, a classificacdo levara em conta como
prioridade as/os candidatas/os que nunca tiverem recebido auxilio.

3.9 A frequéncia deve ser registrada mensalmente pelo/a supervisor/a do/a estagiario/a até dia 20 de
cada més conforme definido no termo de compromisso. O registro da frequéncia deve ser enviado
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por e-mail pelo/a supervisor/a de acordo com orientacdes enviadas mensalmente pela secretaria de
Pds-Graduacao.

3.9.1 O ndo cumprimento do prazo para registro de frequéncia por parte do/a supervisor/a,
acarretara atraso no pagamento do auxilio financeiro.

3.9.2 O auxilio sera cortado definitivamente caso o/a supervisor/a nao envie o registro de frequéncia
por duas vezes, consecutivas ou nao.

3.10 N&do podera receber auxilio quem tiver vinculo empregaticio com a USP.

3.11 Os/As estudantes inscritos/as que pertencem a Unidades ou Interunidades USP que nao
possuem o PAE instaurado ndo concorrerdo aos auxilios financeiros atribuidos para a Unidade pela
Comissao Central, mas sim a cota destinada a sua Unidade ou Interunidades de origem.

3.12 A participacao do/a estagiario/a no PAE ndo confere qualquer vinculo empregaticio com a USP.

3.13 O termo de compromisso deve ser assinado no periodo de 23 a 30/06/2025. O Termo de
Compromisso sera enviado através do sistema “USPASSINA" ao e-mail institucional com terminagao
“@usp.br". Caso ndo assine dentro do prazo, a respectiva participagdo no estagio sera cancelada.

3.14 Os/As estudantes contempladas/os com o auxilio financeiro deverao, obrigatoriamente, ser
titulares de conta corrente no Banco do Brasil (nhdo podendo ser conta poupanca ou conta conjunta).
Os dados bancarios, nUmeros da agéncia e da conta corrente escritos no cartdo do banco, serdo
enviados por e-mail para o endereco posfe@usp.br, no periodo de 23 a 27/06/2025, com assunto
identificado “PAE-contaBB-2/2025". Sem os dados cadastrados no Sistema Janus pela secretaria de
Pés-graduacdo, o/a estudante ndo conseguira assinar o Termo de Compromisso.

4. Da Supervisdo:

A supervisdo do plano de trabalho ficara a cargo do/a professor/a responsavel pelo oferecimento da
disciplina de graduac¢ao, que devera acessar o Sistema Janus para avalizar ou ndo as inscri¢des das/os
estudantes, clicando em Janus PAE > Avalia¢do da Inscri¢do. Orientadoras/es e Supervisores/as serao
informados/as por e-mail assim que o/a estudante efetuar a inscricao.

4.1 A funcao do/a supervisor/a sera desvinculada da funcdo de orientador/a, nao sendo vedada a
coincidéncia.

4.2 A responsabilidade para envio/registro da frequéncia mensal € do supervisor.

4.3 Cabera ao/a supervisor/a orientar as atividades. Diante das alteracdes na portaria GR n°
3588/2005, a Comissao Central PAE orienta que, a partir do estagio do 2° semestre de 2025, os(as)
estagiarios(as) poderao participar na ministracao de aulas tedricas e/ou praticas, sob a supervisao do
docente responsavel, ndo podendo ultrapassar 20% da carga horaria da disciplina. A supervisao da
ministracao de aulas tedricas ou praticas abrange a preparacao, execu¢do e devolutiva de sua
execucdo. O docente devera estar presente durante a aula, fazendo as interven¢des que forem
necessarias.

5. Do Relatério e Avalia¢do da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia:
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Os/As estudantes participantes da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia deverdo elaborar
relatério de todas as atividades realizadas no decorrer do estagio, que deverd ser assinado. Ao/A
supervisor/a cabera a elaboracdo de avaliagdo referente as atividades desenvolvidas pelo/a
monitor/a, que devera ser assinada. Deverdo ser preenchidos em formularios préprios disponiveis no
endereco:

https://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/apoio-ao-aluno/pae. O relatério e a avaliagdo deverdo
obrigatoriamente ser enviados pelo monitor e pelo supervisor, respectivamente, em arquivos
separados e em formato PDF, ao e-mail: posfe@usp.br dentro do prazo maximo de 30 dias apds o
término oficial do estagio. E permitido que o/a supervisor/a envie ambos o relatério do estagiario e
ficha de avaliacao.

5.1 Os relatérios apresentados pelas/os participantes do Estagio Supervisionado em Docéncia serdo
avaliados pela Comissdo Coordenadora do PAE FEUSP, que levara em conta o cumprimento das
atividades previstas no plano de trabalho apresentado no ato da inscricdo e a avaliacdo do/a
supervisor/a em formulario proéprio disponivel na pagina da Secretaria de Pds-graduacgao
http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/apoio-ao-aluno/pae. A Comissdo Coordenadora do PAE
na Unidade devera avaliar os relatérios e as fichas de avaliacdo, concluindo pela aprova¢do ou
reprovacdo dos mesmos, tendo em vista o cumprimento das atividades realizadas e sua
concordancia com as previstas nos planos aprovados quando da sele¢do dos/as estagiarios/as e
elaborara um parecer final, que acompanhado dos Relatérios, sera encaminhado para aprecia¢do da
Comissdo Central do PAE, na Pro-Reitora de Pos-Graduagao da USP.

5.2 O/A bolsista CAPES que por algum motivo ndo conclua o Estagio Supervisionado tera a monitoria
cancelada e sera necessario repetir as atividades integralmente para cumprir as exigéncias daquela
agéncia.

6. Do Desligamento:

6.1 O desligamento do PAE, na Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia, antes do término do
prazo estabelecido dar-se-a por:

a) Trancamento de matricula, abandono ou conclusao do curso ou, ainda, licenca parental solicitada
antes do término da das atividades de estagio;

b) Nao cumprimento das horas de estagio firmadas no termo de compromisso;
¢) Nado cumprimento do plano de trabalho;
d) A pedido do/a supervisor/a, com justificativa.

6.1.1 O/A estudante (bolsista ou voluntario/a) que pedir trancamento ou cancelamento, devera
preencher formulario de desisténcia do PAE:
http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/apoio-ao-aluno/pae, coletar assinaturas e envia-lo em
arquivo PDF ao e-mail: posfe@usp.br, com assunto identificado “PAE-trancamento/cancelamento-
1/2025";

6.1.2 Em caso de trancamento/cancelamento do estagio, o/a estudante perdera imediatamente o
Auxilio Financeiro Mensal;
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6.1.3 O/A estudante (bolsista e voluntario/a) deverd entregar o relatdério de atividades, em arquivo
PDF, pelo periodo que permanecer no Estagio Supervisionado em Docéncia.

6.1.4 O/A estagiario/a e o supervisor/a deverdo informar o Servico de Pds-graduacdo da FEUSP
imediatamente e por escrito (ao posfe@usp.br, em PDF), qualquer alteracdo na Etapa de Estagio em
Docéncia ou na situacao do/a estudante na Pds-graduagdo, como alteracbes na disciplina de
graduacdo, afastamento do/a supervisor/a, licenca do/a estudante no curso da Pdés-graduagao,
depdsito da dissertacao ou tese, entre outros.

6.1.5 Os/As alunos/as que defenderem sua tese, antes ou durante o periodo do estagio, deverao
comunicar seu/sua supervisor/a e a Secretaria de Pds-graduacao para providenciar o cancelamento
de sua participacao, uma vez que ndo sera possivel realizar atividades académicas sem vinculo com a
Universidade. A comunicacao deve ocorrer mesmo que posteriormente o/a aluno/a venha a ingressar
novamente em um Programa de Pés-Graduagdo da USP.

7. Casos omissos serao resolvidos pela Comissao Coordenadora do PAE da FEUSP, com base nas
Diretrizes que regulamentam o Programa e orientados pela Comissao Central PAE/PRPG-USP.

° ° ° Y 4 °
8. Disciplinas para estagio
A lista com as disciplinas para consultar ministrantes sobre possibilidade de oferta de vagas para
estagiarios/as esta disponivel em: http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/apoio-ao-aluno/pae

8.1 Havendo alteracdo no oferecimento de alguma disciplina o/a estudante devera escolher outra
para estagiar.

9. Cronograma

Datas Atividade

8 a 27/05/2025 Inscricdes

8 a 28/05/2025 Avalizacdo no  Sistema Janus  (pelos/as
orientadores/as e supervisores/as)

8 a27/05/2025 O/A  estudante devera enviar cépia do

comprovante de conclusdao ou a ficha do aluno,
comprovando que cursa ou cursou a Etapa de
Preparacdo Pedagdgica (ver item 2.2), em arquivo
PDF para o e-mail: posfe@usp.br, com assunto
identificado “PAE-EPP-2/2025"

03/06/2025 Divulgacao da classificagdo dos/as inscritos/as

03 a 04/06/2025 Prazo para apresentacao de recurso referente a
classificacdo dos/as inscritos/as

05/06/2025 Divulgacao da lista apds recursos

23/06/2025 Data estimada para liberacdo da relacdo de
bolsistas e voluntarios/as pela Comissao Central
PAE

23 a27/06/2025 Periodo para envio para estudantes

contemplados com bolsa PAE informarem dados
bancarios a Secretaria de Pos-Graduacao/FE. (ver
item 3.14)

23 a 30/06/2025 Periodo para assinatura dos Termos de
Compromisso pelas/os estudantes (ver item 3.13)
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1/7 a30/11/2025 Vigéncia do Estagio no 1° Semestre de 2025
31/12/2025 Prazo maximo para entrega Relatorio e Avaliacao
da Etapa de Estagio Supervisionado em Docéncia

Sao Paulo, 06 de maio de 2025
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