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Dispde sobre delegagdo de competéncia.

O Reitor da Universidade de S&o Paulo, usando de suas atribui¢des legais e tendo em vista o deliberado pela Comisséo de Orcamento e Patriménio,
em sessdo realizada em 27/05/2014, baixa a seguinte

Artigo 1° — Fica delegada ao Vice-Reitor, aos Pro-Reitores, aos Diretores de Unidades Universitarias, Institutos Especializados e Museus, ao
Coordenador de Administracdo Geral, aos Superintendentes, aos Prefeitos dos Campi da Capital, do Interior e do Quadrilatero Sadde/Direito, ao
Diretor-Presidente da EDUSP, ao Diretor do CEPEUSP, ao Coordenador da Agéncia USP de Inovacéo, ao Presidente da Agéncia USP de
Cooperacdo Académica Nacional e Internacional, ao Presidente da Agéncia USP de Gestdo da Informacdo Académica (AGUIA) e ao Coordenador
do Centro de Inovacédo da Universidade de S&o Paulo (InovaUSP), bem como aos seus respectivos substitutos devidamente constituidos durante seus
impedimentos legais, a competéncia para, observada a legislagéo vigente, praticar os seguintes atos: (alterado pela Portaria GR 7516/2019)

1) Em relacéo aos procedimentos de dispensa e inexigibilidade de licitacéo e as licitagdes nas modalidades de Convite, Tomada de Pregos,
Concorréncia, Concurso, Leildo e de Pregdo (neste caso, exclusivamente para aquisi¢cdes e contratacdes abaixo de R$ 650.000,00):

a) autorizar a abertura de licitag&o;

b) designar servidor ou comissédo para julgamento de licitacdes. Na modalidade de Pregdo, o servidor designado como Pregoeiro devera ser
previamente certificado por 6rgdo competente da USP, FUNDAP ou outro 6rgdo certificador do Governo do Estado de Séo Paulo;

¢) decidir recursos apresentados por licitantes;

d) homologar os atos praticados pelo Pregoeiro ou pela Comissao Julgadora;

e) adjudicar o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, nas modalidades de Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia e Pregédo;
f) anular ou revogar a licitag&o;

g) dispensar ou declarar a situagdo de inexigibilidade de licitacao; e
g) dispensar ou declarar a situagao de inexigibilidade de licitacdo, observada a particularidade das hipoteses tratadas nas alineas “h” e “i” do presente
inciso, em que se aplicara a disposicdo do paragrafo Unico; (alterado pela Portaria GR 6685/2015)

h) ratificar o ato de dispensa do procedimento licitatério quando fundamentado no art. 24, inciso XXI, da Lei n® 8.666/93 e alteracdes posteriores,
independentemente do valor da contratagdo, podendo esta competéncia ser delegada pelo Diretor da Unidade ao Presidente da Comissdo de Pos-
Graduacéo ou de Pesquisa; e (alterado pela Portaria GR 6685/2015)

i) ratificar atos de dispensa de licitacdo fundamentados no art. 24, incisos VIl ou XVI, da Lei n° 8.666/93 e atos declaratérios de inexigibilidade de
licitacdo fundamentados no art. 25 da Lei n° 8.666/93, quando a contratagdo ndo ultrapassar o limite fixado no art. 23, inciso I, alinea a, do mesmo
diploma legal. (acrescido pela Portaria GR 6685/2015)
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Paragrafo Unico — Nas hipoteses tratadas nas alineas “h” e “i” do presente inciso, fica delegada aos Coordenadores dos Projetos e aos Assistentes
Técnicos Financeiros (ou equivalentes) a declaracéo de dispensa ou inexigibilidade do procedimento licitatorio. (alterado pela Portaria GR
6685/2015)

I1) Em relacéo aos contratos administrativos nos quais a USP figure como contratante e a realizagdo de despesas, exceto aquelas relacionadas com a
contratacéo de pessoal:

a) autorizar a concessio de adiantamento de fundos a servidor da Unidade/Orgéo;
b) autorizar a abertura de conta corrente para gastos em adiantamento de fundos;
c) abonar prestagdo de contas de adiantamento de fundos;

d) autorizar despesas com viagens e diarias de servidores pertencentes ao quadro da Unidade/Orgao, nos limites fixados pela legislacéo e pelas
normas da USP, observado ainda o limite de uma viagem (ida e volta) internacional, ao ano civil, por servidor;

e) autorizar despesas para custear viagens e auxilios a professores visitantes, observado o limite de uma viagem (ida e volta), ao ano civil, por
professor visitante;

f) autorizar despesas de viagem, estadia e transporte a membros externos aos quadros da Unidade participantes de Comisséo Julgadora de Concursos
de pessoal docente e defesas de mestrado e doutorado realizados por Unidades da USP;

g) autorizar o pagamento de honoréarios a membros externos aos quadros da Unidade participantes de Comissao Julgadora dos Concursos e defesas
de mestrado e doutorado citados na alinea “f”, onerando o orcamento da Unidade/Orgio, nos seguintes limites:

1. defesas de mestrado e doutorado: até 8% (oito por cento) da referéncia MS-2, em RDIDP; e

2. concurso de ingresso na carreira docente, livre-docéncia e professor titular: até 20% (vinte por cento) da referéncia MS-2, em RDIDP;
h) autorizar a realizagdo de despesas em procedimentos de compra, servicos, obras ou locacdes;

i) assinar notas de empenho, podendo esta competéncia ser delegada pelo dirigente da Unidade/Orgéo;

j) firmar e rescindir contratos administrativos para compras, obras, servigos, concessdes de uso e locacdes, bem como suas alteragdes;

k) exigir a prestacdo de garantia; autorizar sua substituicdo, liberacdo ou restitui¢do, na forma prevista na Lei;

1) designar servidor ou comissdo para recebimento do objeto de contrato;

m) aplicar as penalidades de adverténcia, multa e suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Administragdo a fornecedores faltosos, nos
termos do art 87, incisos I, 11 e I11, da Lei n® 8666/93 e alteracdes posteriores;

m) aplicar as san¢des administrativas previstas no artigo 87, incisos I a I11, da Lei n® 8.666/1993 e no artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002, observada a
disciplina fixada na Resolugdo n° 7601/2018. (alterado pela Portaria GR 7312/2018)

n) conceder auxilio financeiro a aluno regularmente matriculado na Universidade, até o limite de R$ 3.000,00 por ano, destinado exclusivamente &
cobertura de despesas decorrentes de sua participacdo em eventos ou atividades académicas relacionadas ao curso ou ao projeto de pesquisa do
aluno, observando-se:

1. que a concessao s6 devera ser feita com recursos préprios da Unidade/Orgéo ou das Pro-Reitorias;
2. que a proposta circunstanciada a ser apresentada pelo interessado deveré ser aprovada no mérito pelos colegiados pertinentes da Unidade/Orgéo;

3. o limite de concessao de uma viagem (ida e volta) internacional por aluno;
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0) assinar proposta de carta de crédito de importagdo, contratos de cAmbio e seus respectivos aditivos e averbagoes.

p) autorizar o pagamento de anuidade-contribuicéo das entidades de classe, onerando o orcamento da Unidade/Orgéo.

@) autorizar servidores a acessarem, cadastrarem e encaminharem documentos em nome de sua respectiva Unidade/Orgéo ao Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, por meio do sistema de processo eletronico e-TCESP. (acrescido pela Portaria GR 6754/2016)

r) conceder auxilio financeiro a pés-doutorando com cadastro ativo no Programa de P6s-Doutorado da Universidade, até o limite de R$ 11.000,00
por ano, destinado exclusivamente a cobertura de despesas decorrentes de sua participacdo em eventos ou atividades académicas relacionadas a seu
projeto de pesquisa, observando-se: (acrescido pela Portaria GR 7659/2021)

§ 1°— Ao Diretor do Departamento de Finangas da Reitoria fica delegada a competéncia para praticar os atos previstos nas alineas “a”, “b”, “c” ¢ “{”
deste inciso, nos procedimentos da Reitoria, podendo a competéncia prevista na alinea “i”” ser delegada a servidor lotado no Departamento de
Financas.

§ 2°— Ao Diretor do Departamento de Administracdo da Reitoria fica delegada a competéncia para, nos procedimentos da Reitoria, ordenar despesas
até o valor estabelecido pelo inciso Il do Art 24 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores.

§ 20-A — Aos Diretores dos Centros de Tecnologia da Informag&o fica delegada a competéncia para praticar os atos previstos nas alineas ‘a’, ‘b’, ‘¢’
e ‘1’ deste inciso, e para ordenar despesas até o valor estabelecido pelo inciso IT do Art. 24 da Lei n° 8.666/93 e suas alterac0es

posteriores. (acrescido pela Portaria GR 6596/2014)

§ 3° - Fica delegada aos Pro-Reitores a competéncia para autorizar as despesas de aluno, regularmente matriculado na Universidade, em eventos ou
atividades académicas no exterior, até o limite de R$ 8.000,00, relacionadas ao seu curso ou projeto de pesquisa, respeitados os critérios definidos
nos Programas geridos pelas Pro-Reitorias. Os recursos serdo remanejados a Unidade de origem do aluno, a qual cabera gerenciar os recursos.

8§ 3%-A — A competéncia prevista nas alineas “a” ¢ “d” do inciso Il podera ser delegada aos Assistentes Financeiros e Administrativos (ou
equivalentes) pelos Dirigentes mencionados no caput do art 1°. (acrescido pela Portaria GR 6566/2014)
§ 4°— Todos os processos devem ficar a disposicéo para exame pelos 6rgéos fiscalizadores externos, bem como pela auditoria interna da Reitoria.

1. que a concessao s6 devera ser feita com recursos préprios da Unidade/Orgéo ou das Pro-Reitorias;

2. que a proposta circunstanciada a ser apresentada pelo interessado devera ser aprovada no mérito pela Comissao de Pesquisa ou colegiado
equivalente da Unidade/Orgéo;

3. o limite de concesséo de uma viagem (ida e volta) internacional por pds-doutorando;

4. que os limites acima estabelecidos para o valor do auxilio e 0 nimero de viagens aplicam-se apenas aos auxilios concedidos com recursos do
orcamento da Universidade.

I11) Em relag&o ao patriménio:

a) aceitar doagBes monetarias, ndo clausuladas, a serem recolhidas e contabilizadas a favor da Universidade de Sao Paulo, ou de materiais de
consumo, desde que nao envolvam qualquer contrapartida geradora de despesas, apos a deliberagdo do Conselho Técnico-Administrativo, no caso de
Unidades Universitarias e da Prefeitura do Campus USP de Lorena (CTA da EEL); do Conselho Deliberativo, no caso dos Institutos Especializados,
Museus e Hospitais; e do Conselho Gestor, no caso das Prefeituras dos Campi USP da Capital, do Interior e do Quadrilatero Saude/Direito,
excetuando-se os demais Orgéos da Reitoria;

b) deliberar sobre doagdo, alienagdo, transferéncia e baixa de bens moveis patrimoniados, observadas as instru¢des constantes no Manual de
Patrimonio;

¢) assinar os termos de autorizagdo, permissdo ou concessdo de uso aprovados pela Comissdo de Orgamento e Patriménio, ou cuja destinagdo dos
bens ja esteja definida, nos termos do paragrafo Gnico do art 1° da Resolugao n°® 4505/97;

d) aceitar doagdes de bens permanentes, apds a deliberagcdo do Conselho Técnico-Administrativo, no caso de Unidades Universitarias e da Prefeitura
do Campus USP de Lorena (CTA da EEL); do Conselho Deliberativo, no caso dos Institutos Especializados, Museus e Hospitais; e do Conselho
Gestor, no caso das Prefeituras dos Campi USP da Capital, do Interior e do Quadrilatero Sadde/Direito, excetuando-se os demais Orgéos da Reitoria.
e) cabera aos Diretores dos Museus ou aos Diretores de Unidades, no caso dos museus a elas vinculados, apds deliberagao e aprovacédo dos érgéos
competentes, assinar e zelar pelo cumprimento de termos de cessdo de uso de obras e de bens mdveis integrantes de seus acervos, para exposi¢des
realizadas por terceiros.
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f) autorizar a fixagdo de imagens, com ou sem som, em espacos internos dos edificios da Universidade ou em préprios localizados dentro dos Campi,
quando a referida fixacéo tiver finalidades econdmicas, mesmo que subjacentes, ouvido previamente o Conselho Técnico-Administrativo ou
colegiado equivalente, nos termos da Resolucéo 6431/2012.

g) formalizar procuragdes para o desembarago aduaneiro de bens e mercadorias do interesse da Universidade de S&o Paulo, apds prévio tramite pelo
Servigo de Importagdo e Exportacdo junto a Reitoria. (acrescido pela Portaria GR 6685/2015)

8 1°— As doagdes previstas na alinea “b” deste inciso somente poderdo se destinar a entidades publicas, aquelas reconhecidas como de utilidade
publica, aquelas certificadas como de utilidade publica ou como Organizacédo da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP). Para a destinagdo a
outros drgdos deverdo ser ouvidos os Conselhos Centrais (de Graduagéo, de Pesquisa, de Pés-Graduagao e de Cultura e Extensdo Universitaria),
conforme a natureza do bem, e, em seguida, a Comisséo de Or¢amento e Patrimdnio.

§ 2°— As alienagdes previstas na alinea “b” deste inciso deverdo ser precedidas de avaliagdo por comissdo designada pelo dirigente da
Unidade/Orgéo. Os demais procedimentos de alienacéo deverdo obedecer a legislacéo vigente.

§ 3°— Ao Diretor do Departamento de Administracéo da Reitoria fica delegada a competéncia para praticar os atos previstos na alinea “b” deste
inciso, nos procedimentos da Reitoria.

§ 4°— Os Dirigentes descritos no caput do artigo 1° desta Portaria poderdo delegar a competéncia para a pratica das atividades de transferéncia e
baixa de bens mdveis patrimoniados previstas na alinea “b” do inciso III aos Assistentes Técnicos de Diregdo IV ou II ou, na auséncia destes no
organograma de sua Unidade/Orgéo, a servidor que atenda as diretrizes de enquadramento e formag&o para as referidas funcdes de

estrutura. (acrescido pela Portaria GR 7241/2018)
PS-Emrelacdo-aosconvénios: (Revogado pela Portaria 6580/2014)

a) autorizar o exercicio de servidor ndo docente, contratado pela CLT, desde que o candidato tenha sido aprovado em concurso publico e em exame
médico procedido pelo drgdo competente; que tenha sido considerada legal a acumulagdo remunerada, quando for o caso; e que 0 emprego publico
conste do quadro de lotacdo da Unidade/Orgo;

b) conceder e cancelar salario-familia e salario-esposa;

c) assinar Autorizagdo para Movimentagdo de Conta Vinculada ao FGTS (A.M.);

d) autorizar o afastamento de Chefe de Departamento e de Coordenador de Curso, previsto no § 1° do art 3°, da Resolucao 3532/89, com alteragdo
introduzida pela Resolucéo 5488/2008.
e) firmar Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP;

f) assinar Apostila de Alteracdo de Nome;

g) expedir o Ato de concessao de licenga-prémio;

h) Convocar servidores para a prestacao de servicos extraordinarios, observando estritamente a legislacdo que rege a matéria.

VI) Em relagdo aos estagios: firmar termos de compromisso de estagio e respectivos termos de aditamento, prorrogagéo e rescisao.

§ 1°— O Coordenador de Administracdo Geral podera delegar a competéncia prevista no inciso VI a servidores lotados nos Departamento de
Administracdo (DA), Departamento de Financas (DF), Departamento de Patrimonio Imobiliario (DPI), Departamento de Recursos Humanos (DRH),
Departamento de Tecnologia da Informacédo (DTI) e Arquivo Geral da USP.

§ 2°— Os Diretores de Unidade poderédo delegar a competéncia prevista no inciso V1 ao Presidente da Comisséo de Graduacéo.

Artigo 2° — Compete ao Diretor do Departamento de Recursos Humanos da Reitoria:
I) Firmar contratos de trabalho e respectivos termos de alteracdo para preenchimento de postos de lotacéo a que se refere o inciso V, alinea “a”, do
art 1° desta Portaria.
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1) Firmar termos de rescisao de contratos de trabalho.

1) Aprovar substituicdes de cargos e funcdes de direcdo, chefia e encarregatura do pessoal da Universidade, mediante indicagdo da autoridade
competente.

1V) Efetuar os competentes registros na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, para os atos de admissdo e cessacéo de contrato de trabalho dos
servidores da Reitoria.

Paragrafo Ginico — No ambito das Unidades/Orgaos, a competéncia estabelecida no inciso IV deste artigo podera ser exercida pelos Assistentes
Técnicos Administrativos (ou equivalentes).

Artigo 2°-A — Compete ao Superintendente do Hospital Universitério: (acrescido pela Portaria GR 7655/2021)

| — firmar os contratos de trabalho e respectivos termos de alteragéo nas admissdes previstas na Resolugéo n® 8058/2020; e

I — firmar termos de resciséo dos contratos de trabalho firmados com base na Resolugéo n® 8058/2020.

Artigo 3° — Fica delegada aos Assistentes Técnicos Administrativos (ou equivalentes) e aos Chefes de Pessoal das Unidades/Orgéos a prética dos
atos a seguir enumerados, com referéncia as anotagdes intermedidrias nas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social e assinatura em documentos
correlatos:

1) Alteracdo salarial em decorréncia de disposicdo legal.

I1) Anotacéo de férias.

111) Alteracéo de funcéo, apds a publicagdo pelo 6rgdo competente.

1V) Atestado de Afastamento e Salario — A.A.S.

V) Comunicacédo de Acidente de Trabalho — C.A.T.

VI) Solicitacdo de Transferéncia de Conta Vinculada — FGTS — S.T.C.V.

V1) Discriminagéo de Contribuicbes — D.C.

VII1) Requerimento de Beneficio por Incapacidade — R.B.1.

1X) Outros documentos e anotagdes de caracteristicas simples e rotineiras.

Artigo 4° — Exclui-se das competéncias delegadas nesta Portaria:
1) a prética de qualquer ato que origine despesas relativas a aquisi¢do de bens imdveis, obras de arte e objetos historicos;

I1) a filiagdo de Unidades/Orgaos em entidades de classe.

Artigo 5° — Fica delegada ao Chefe de Departamento e ao Coordenador de Curso competéncia para autorizar o afastamento de docente e
pesquisador, como previsto no §1° do art 3° da Resolucdo 3532/89, com a alteracdo introduzida pela Resolugdo 5488/2008.

Artigo 6° — Fica delegada ao Coordenador da Agéncia USP de Inovacdo, e a seu substituto devidamente constituido durante seus impedimentos
legais, a competéncia para, observada a legislacéo vigente, praticar 0s seguintes atos:

1) outorgar e revogar procuracao a Agentes de Propriedade Industrial ou Advogados ou Escritérios de Propriedade Intelectual, devidamente
registrados e habilitados, para representar a Universidade de Sao Paulo perante os 6rgdos e entidades oficiais no Brasil e no exterior, para o fim de
requerer, processar e manter os direitos de propriedade intelectual;

I1) firmar cessdo de transferéncia de titularidade ou direitos patrimoniais de propriedades intelectuais para utilizagdo junto aos 6rgaos e entidades
oficiais no Brasil e no exterior, para o fim de requerer, processar e manter os direitos de propriedade intelectual, desde que previamente amparado
por contrato ou convénio firmado;

I11) firmar, prorrogar e rescindir contratos administrativos de licenca de exploracdo de propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia e seus
aditivos.

Artigo 7° — Fica delegada ao Superintendente da Superintendéncia do Espaco Fisico (SEF), e a seu substituto devidamente constituido durante seus
impedimentos legais, a competéncia para assinar, na qualidade de proprietario, as plantas e memoriais técnicos dos edificios da Universidade de Sao
Paulo, para fins de encaminhamento e obten¢do de aprovacao dos projetos junto as Concessionarias (SABESP, ELETROPAULO, etc.) e demais
Orgéos da Administracéo Publica (Prefeituras Municipais, Secretarias de Estado, Corpo de Bombeiros, etc.).

Artigo 8° — As competéncias estabelecidas nesta Portaria poderdo ser avocadas pelo Reitor, em qualquer época, no todo ou em parte.

Artigo 9° — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo, ficando revogadas as Portarias GR

n°s 3674/2006, 4685/2010, 4782/2010, 4876/2010, 5204/2011, 5538/2012, 5835/2012, 5888/2012, 5987/2012, 6135/2013 e 6351/2013 (Prot. USP n°
08.5.1140.1.5).

Reitoria da Universidade de S&o Paulo, 16 de junho de 2014.

MARCO ANTONIO ZAGO
Reitor
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