SOLICITAGCAO DE AUXILIO PROAP - DOCENTES

12 PASSO:
O docente encaminha o formuldrio de solicitagdo prévia para o coordenador da Area de Concentracdo
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Formulario prévio
(Com oNcor‘err'ovarjt'e do evento, Coordenadores de Area
produgao bibliografica ou outro)
22 PASSO:

Ap6s aprovacdo do coordenador de Area, TODOS os documentos da solicitacio devem ser entregues na secretaria
de Pés-Graduacao que, ap6s verificagdo, encaminhara ao setor financeiro

1) Formuldrio para solicitacdo prévia do auxilio PROAP (ja assinado pelo coordenador da Area)
2) Comprovante do evento, produgado bibliografica ou outro

3) Formuldrio para solicitacdo de auxilio PROAP .xIs3

4) Declaracdo sobre a prestacdo de contas

: Formulario para pedido de compra de passagem aérea (quando houver)

Formulario para cadastro de professor visitante brasileiro ou estrangeiro (quando houver)

A ATENGAO AOS PRAZOS PARA ENTREGA NA SECRETARIA DA POS

Didrias nacionais para docentes do PPG: 20 dias antes da data da atividade
Didrias internacionais para docentes do PPG: 30 dias antes da data da atividade
Didrias nacionais para docentes externos: 30 dias antes da data da atividade
Didrias internacionais para docentes externos: 60 dias antes da data da atividade
Producdo de conteudos bibliogréficos: 60 dias antes

Passagem aérea nacional: 40 dias antes da data do deslocamento
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Passagem aérea internacional: 70 dias antes da data do deslocamento

| | e Docente do PPG recebe o valor antes do evento
POS-GRADUACAO
Ea ( @ e Docente visitante estrangeiro retira o valor liberado no
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e Docente visitante brasileiro recebe o valor em até 7 dias
apos o evento, mediante entrega do recibo na secretaria
de PG

32 PASSO:
Ao fim da atividade, o docente devera, no prazo maximo de 20 dias, via sistema Mercurio Web, enviar os
documentos em formato pdf para prestacdo de contas:

1) Certificado/comprovante de participacdo no/na evento/atividade

2) Termo de afastamento assinado pelos autorizadores

3) Relatdrio das atividades desenvolvidas, devidamente assinado (encaminhar o relatério original e assinado para a
secretaria de Pds-Graduacdo)

‘Publicagéo do Didrio Oficial referente ao afastamento (para atividade no exterior)

N3o deixe de acessar o roteiro detalhado para demais informacgoes.



http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/formulario-previo-para-docentes.doc
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/formulario-para-solicitacao-de-verba-proap.xlsx
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/declaracao-sobre-prestacao-de-contas.doc
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/solicitacao-de-passagem-aerea.doc
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/formulario-professor-visitante-nacional.docx
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/formulario-professor-visitante-estrangeiro.docx
https://uspdigital.usp.br/mercurioweb
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/roteiro-para-docentes-proap-1.pdf
http://www4.fe.usp.br/wp-content/uploads/pos-graduacao/formulario-previo-para-docentes.doc
http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/institucional/areas-de-concentracao

