INFORMAGOES GERAIS PARA ALUNOS DA POS-GRADUAGAO - FEUSP

Este documento tem a finalidade de levar ao conhecimento dos alunos algumas das
informacGes mais importantes atinentes ao Curso de Pés-Graduacéo.

N&o deixe de consultar o Regimento da P6s-Graduagao da USP e as Normas do Programa de
P6s-Graduagdo em Educacao.

http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-7493-de-27-de-marco-de-2018
http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/apoio-ao-aluno/informacoes-gerais
http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/institucional/normas-e-regimento

Primeira matricula

A primeira matricula do aluno no curso de Pds-Graduacao deve ser realizada presencialmente,
na Secretaria de Pds-Graduagao, por meio de formulario préprio (disponivel no site da FEUSP
ou na Secretaria de P6s-Graduagao), nos dias indicados pelo Edital do Processo Seletivo e no
Calendario de Atividades, disponiveis no site da FEUSP.

IMPORTANTE: Alunos que cursaram Mestrado ou Doutorado na USP, mas que n&o vieram a
concluir o curso, em qualquer area, devem informar a Secretaria de Pés-Graduacgéo no ato da
matricula.

Matricula semestral

Em todos os semestres seguintes até o deposito final de seu trabalho, o aluno devera realizar
sua matricula através do Sistema Janus, em periodo que sera, oportunamente, divulgado no
site e encaminhado por e-mail.

Sao duas as opcoes disponiveis para a matricula:

- Pré-matricula em disciplinas, para qualquer curso oferecido nas unidades da USP;

- Matricula de acompanhamento, naqueles semestres em que ndo cursara disciplinas.

IMPORTANTE: Caso a matricula ndo seja realizada por dois semestres consecutivos, o aluno
sera desligado do Programa de P6s-Graduacéo.

Sistema Janus

No site http://www.sistemas.usp.br o aluno podera acessar o Sistema Janus e acompanhar a
sua vida académica. Ao iniciar o acesso, deve-se clicar em PRIMEIRO ACESSO, inserir o
nimero USP no campo de USUARIO e seu endereco de e-mail. Uma mensagem com as
instrucOes para cadastro de senha sera enviada no endereco eletrnico informado.

No Sistema Janus, o0 aluno podera consultar os seus prazos, suas informagfes pessoais, 0S
créditos cumpridos, as disciplinas cursadas, além de emitir documentos, realizar pré-matriculas
e solicitar os cartdes USP.




Cartao USP

Deve ser solicitado pelo préprio aluno através do Sistema Janus. Ao fazer a solicitagao, é
necessario inserir uma foto digital escaneada (foto 3x4), preferencialmente, com fundo branco.
O aluno recebera um e-mail informativo quando o cartao estiver disponivel para retirada na
Secretaria de P6s-Graduagéo.

Bilhete USP (BUSP)
Também devera ser solicitado através do Sistema Janus. O Bilhete USP proporciona transporte
gratuito no Circular USP, que faz o circuito dentro do Campus e até o metrd Butanta.

Bilhete Unico (SPTrans)

Deve ser solicitado junto ao COSEAS/USP.

http://sites.usp.br/sas/

Endereco: Bloco “E” do Crusp, térreo, entrada pela Rua do Anfiteatro.
Cidade Universitaria - Butanta/SP.

Telefones: 3091-3581 e 3091-3582

E-mail USP

ApOs a primeira matricula, em posse de seu numero USP e ja tendo gerado o acesso para o
Sistema Janus, o aluno devera acessar o site https:/id.usp.br/, gerar seu e-mail, € entdo
informé&-lo para a Secretaria de Pds-Graduacao, para atualizagao no sistema.

Biblioteca da FEUSP
Para utilizar os servigos é necessario comparecer a Biblioteca e gerar seu cadastro.

Sala de Computadores dos alunos de Pés-Graduagao

Os alunos do Programa de Pos-Graduagdo em Educagéo podem utilizar os computadores da
sala 20, do Bloco B (ao lado da Secretaria de Pés-Graduacéo). A solicitagdo de acesso deve
ser feita na sala 24, do Bloco B (STIFE). O aluno tem direito a impressao de 400 paginas a cada
3 meses, ndo cumulativas. A sala funciona das 08:00 as 21:30 horas.

Solicitagao de documentos

Declarag¢bes de matricula e de concluséo de disciplinas podem ser obtidas pelo proprio aluno
no Sistema Janus. Para outros documentos, a solicitagdo deve ser feita pelo e-mail
posfe@usp.br, com pelo menos 5 dias Uteis de antecedéncia.



Créditos

Os alunos deverdo cumprir 32 créditos (64 para alunos de doutorado direto) em disciplinas até
seu exame de qualificagdo. Desse total, até 25% podem ser substituidos por créditos especiais.
Creditos especiais podem ser solicitados em caso de publicagdes, conforme consta nas normas
do Programa. A solicitagdo devera ocorrer mediante apresentacdo do formulario préprio
(disponivel no site) e copia dos comprovantes da publicagao ou do estagio. A correspondéncia
entre atividade realizada e numero de créditos que podem ser solicitados esta disponivel no
site (http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/apoio-ao-aluno/informacoes-gerais), ou nas normas
do Programa (http://www4 .fe.usp.br/pos-graduacao/institucional/normas-e-regimento).

IMPORTANTE: Somente seréo analisadas producdes e atividades que tenham ocorrido apos
a formaliza¢do da primeira matricula.

Exame de Qualificagao

A data limite para inscrigdo no exame de qualificacdo esta disponivel na ficha do aluno, no
Sistema Janus. Para a inscri¢do, o aluno deve entregar o formulério (disponivel no site da
FEUSP e na Secretaria de P6s-Graduagéo) preenchido e assinado, juntamente com a indicagéo
da banca examinadora assinada pelo orientador e quatro exemplares impressos do Relatorio
de Qualificagdo. Apos a inscrigao, o aluno tera até 60 para a realizagao do exame.

Defesa de Dissertagao e de Tese

Até sua data limite, disponivel na ficha do aluno (Sistema Janus), o aluno deve depositar os
exemplares da dissertacdo ou tese, juntamente com a indicagao de banca examinadora, através
de formulario préprio disponivel no site da Faculdade de Educacgéo. Apds a aprovacao da banca
pela Comissao de Pos-Graduagéo, o aluno tera 90 (noventa) dias para realizar a defesa. Todos
os professores indicados para a banca devem ser portadores do titulo de doutor. Os exemplares
devem ser impressos em frente e verso da pagina.

e Para mestrado:
S&o indicados 3 membros titulares (incluido o orientador) e 3 suplentes. A maioria dos
examinadores (dois titulares e dois suplentes) devera ser externa ao Programa de Pds-
Graduacao, sendo que pelo menos um dos titulares e um dos suplentes deverao ser externos
a Universidade de S&o Paulo. O suplente do orientador devera ser um docente do Programa.

Entrega:

2 exemplares impressos em capa dura verde-escura, com letra prateada ou dourada;
3 exemplares impressos para serem encaminhados aos membros titulares da banca;
4 exemplares em cd, em arquivo pdf ndo protegido.

e Para doutorado:
Séo indicados 5 membros titulares (incluido o orientador) e 5 suplentes. A maioria dos
examinadores (trés titulares e trés suplentes) devera ser externa ao Programa de Pés-



Graduacao, sendo que pelo menos um dos titulares e um dos suplentes deverao ser externos
a Universidade de S&o Paulo. O suplente do orientador devera ser um docente do Programa.

Entrega:

2 exemplares impressos em capa dura azul-escura, com letra prateada ou dourada;
5 exemplares impressos para serem encaminhados aos membros titulares da banca;
6 exemplares em cd, em arquivo pdf ndo protegido.

Secretaria de Pés-Graduagao — FEUSP

Av. da Universidade, 308, Bloco B, Sala 18
Cidade Universitaria

05508-040

Sao Paulo/SP

www.fe.usp.br

posfe@usp.br
tel: (11)3091-3519

Horario de atendimento: de segunda a sexta-feira, das 10 as 12 horas e das 14 as 17 horas.
Exceto as quintas-feiras a tarde, com atendimento das 15 as 19 horas.



