FORMULÁRIO PARA SOLICITAÇÃO DE VERBA À ÁREA DE CONCENTRAÇÃO
DOCENTES
Nome do/a solicitante: ____________________________________________e-mail: _________________________
Área de Concentração __________________________________________________________________________
Nome do/a Coordenador/a da Área de Concentração __________________________________________________
Apoio financeiro para: 

(__) Apresentação de trabalho em evento (é obrigatório anexar comprovante de aceite do trabalho a ser apresentado)
Nome do evento: _______________________________________________________________________________
Local e data do evento: __________________________________________________________________________
(__) Outro tipo de auxílio. Especificar: ______________________________________________________________
	Apoio financeiro solicitado

	Passagem: Aérea (__) Terrestre (__).Trecho:_________________________________

	R$ _____________

	Número de diárias (___) (máximo 5), Valor Unitário R$______________         Valor total: 
	R$ _____________

	Taxa de inscrição:
	R$ _____________

	Valor Total Solicitado
	R$ _____________


Declaro estar ciente das normas para prestação de contas e comprometo-me a fazê-la até 30 dias após o término da atividade ou da liberação da verba.

Assinatura do/a solicitante: _______________________________________________________________________
	MANIFESTAÇÃO DA ÁREA DE CONCENTRAÇÃO: (__) Deferido          (__) Indeferido
Visto do/a Coordenador/a da Área de Concentração __________________________  São Paulo ____/____/_____

	Total Concedido
	R$ _____________


São Paulo: ____/____/_____

De acordo: ______________________________________
Prof. Dr. Maurício Pietrocola Pinto de Oliveira
Presidente da Comissão de Pós-Graduação/FEUSP
RECEBIDO PELA SECRETARIADE PÓS-GRADUAÇÃO EM ___/____/____ 

VISTO DO FUNCIONÁRIO _______________________

Instruções Gerais para Prestação de Contas PROEX

· Os recursos aprovados serão disponibilizados a título de REEMBOLSO, portanto, somente após a realização do evento e mediante a comprovação das despesas, apresentação do certificado de participação no evento e/ou certificado de apresentação do trabalho, o pagamento poderá ser efetuado.
Hospedagem: Serão aceitas somente nota fiscal de serviço, preferencialmente eletrônica. Não serão aceitos recibos. A nota deve ser emitida em nome de Fundação CAPES/Maurício Pietrocola Pinto de Oliveira. No corpo da nota fiscal deverá constar o nome do docente como hóspede e o número de diárias.
Passagem Aérea: Solicitar o recibo da companhia/agência de viagens, emitido em nome do Coordenador do Programa de Pós-Graduação (Maurício Pietrocola Pinto de Oliveira), no qual conste o nome do docente como passageiro. Será necessário apresentar também os tickets de embarque.

Alimentação: Notas fiscais (de serviço ou de venda) ou cupons fiscais. É imprescindível que conste os itens que foram consumidos, de forma detalhada. Não serão reembolsadas despesas com bebidas alcoólicas.

Transporte (Táxi): Solicitar ao taxista um recibo, com a descrição do itinerário. Não pode haver rasuras no recibo (preenchimento com letras diferentes será considerado rasura), portanto, recomenda-se que somente o taxista preencha o recibo. Solicitar que seja em nome de Fundação CAPES/Maurício Pietrocola Pinto de Oliveira, e, se possível, constar também o nome do docente no recibo.
Taxa de Inscrição: Solicitar recibo da instituição organizadora. No recibo deverá constar que o valor foi recebido para a inscrição do docente e que foi pago pela Fundação CAPES/Mauricio Pietrocola Pinto de Oliveira. 
Dados para emissão de documentos fiscais (notas e recibos):
Fundação CAPES/Maurício Pietrocola Pinto de Oliveira

· Se houver a necessidade de informar o número do CPF, para a emissão do documento fiscal, o docente deverá consultar a secretaria de Pós-Graduação para obter o número do documento.

Importante:
Despesas realizadas com cartão crédito devem ser evitadas, pois só serão reembolsadas em casos excepcionais, devidamente justificadas e aprovadas pelo Coordenador do Programa de Pós-Graduação. 

 

Se a compra for realizada em formato parcelado, o reembolso será feito somente após o pagamento da última parcela (nesse caso será necessário apresentar a fatura do cartão quitada), desde que a data de vencimento esteja dentro da vigência determinada para o convênio PROEX.
· Recomenda-se ao docente consultar a secretaria de Pós-Graduação, antecipadamente, para obter informações sobre a vigência do convênio, bem como outras dúvidas que surgirem.
