FORMULÁRIO PRÉVIO PARA SOLICITAÇÃO DE AUXÍLIO PROAP À ÁREA DE CONCENTRAÇÃO

DOCENTES CREDENCIADOS/AS NO PPGE/FEUSP
	Importante: Este formulário deverá ser apresentado previamente à Coordenação da Área de Concentração para a manifestação inicial sobre o recurso a ser liberado ao/à docente. Após a manifestação da Área de Concentração, o/a docente poderá tramitar o seu pedido de auxílio PROAP, junto a Secretaria de Pós-Graduação, seguindo as orientações, os prazos e anexando os documentos obrigatórios, de acordo com as informações constantes no verso deste formulário e no roteiro disponibilizado na página da Pós-Graduação (http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/auxilio-financeiro).


Nome do/a docente solicitante: _________________________________________________ e-mail: _____________________
Área de Concentração: __________________________________________________________________________________
Coordenador/a da Área de Concentração: ___________________________________________________________________
AUXÍLIO financeiro para: 

(__) Apresentação de trabalho em evento (obrigatório anexar o comprovante de aceite do trabalho a ser apresentado)
Nome do evento: _______________________________________________________________________________________
Local do evento: ________________________________________________________________________________________
Data do evento: ________________________________________________________________________________________
(__) Diária para professor/a visitante (obrigatório o preenchimento e a entrega da ficha de cadastro, disponível na página da Pós-Graduação)
Nome completo do/a professor/a visitante: ___________________________________________________________________
(__) Produção de conteúdo bibliográfico (revisão, tradução, editoração, confecção, publicação)
Especificar o tipo de material: _____________________________________________________________________________
(obrigatório anexar cópia do material ao pedido e a descrição completa do serviço que será realizado)
(__) OUTRO TIPO DE AUXÍLIO FINANCEIRO
Especificar: ___________________________________________________________________________________________
	AUXÍLIO financeiro solicitado

	Passagem Aérea (___)   /   Passagem Rodoviária (___) 

Trecho: _________________________________________________________________________
Verificar as condições e os prazos indicados no roteiro para docentes (http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/auxilio-financeiro)
	R$ ___________

	Número de diárias nacionais/internacionais (__) (máximo 5 nacionais e 7 internacionais – dias consecutivos) 
Valor unitário da diária R$_________ (tabela CAPES, disponível em http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/auxilio-financeiro)
Verificar as condições para solicitação de diárias, constantes no verso deste formulário e no Regulamento do PROAP
	R$ ___________

	Taxa de inscrição:

Verificar as condições para o pagamento de taxa de inscrição no exterior, constantes no verso deste formulário e no Regulamento do PROAP
	R$ ___________

	Produção de conteúdo bibliográfico:

Verificar as indicações no verso deste formulário e no roteiro para docentes (http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/auxilio-financeiro)
	R$ ___________

	Outro tipo de auxílio financeiro:
	R$ ___________

	Valor total solicitado
	R$ ___________


Declaro que estou ciente das orientações para prestação de contas e comprometo-me a fazê-la em até 20 dias corridos, após a realização do/da evento/atividade.
Assinatura do/a docente solicitante: ________________________________________________________________
	MANIFESTAÇÃO DA ÁREA DE CONCENTRAÇÃO: 

Auxílio: (___) Deferido          (___) Indeferido
Assinatura do/a Coordenador/a da Área de Concentração ______________________________________________  

São Paulo ____/____/______

	Total concedido pela Área de Concentração
	R$ _____________


INFORMAÇÕES E ORIENTAÇÕES SOBRE A UTILIZAÇÃO DO AUXÍLIO PROAP
Participação de docentes convidados/as para participação em eventos do Programa de Pós-Graduação:
· Passagem aérea ou rodoviária;
· Diária com pernoite no valor máximo de R$ 320,00 (tabela CAPES)
Participação de docente do Programa de Pós-Graduação em eventos (somente com apresentação de trabalho)
NO BRASIL:
· Taxa de inscrição, no valor máximo de R$ 500,00 (Regulamento do PROAP);
· Passagem aérea ou rodoviária;
· Diária, no valor máximo de R$ 320,00 (máximo de 5 diárias consecutivas, conforme Regulamento do PROAP).
Importante: R$ 1.000,00 será o valor máximo a ser concedido pela Área de Concentração para atividades nacionais
NO EXTERIOR:
· Taxa de inscrição no valor equivalente em reais a, no máximo, US$ 500,00 (quinhentos dólares americanos);
· Diária (máximo de 7 diárias, conforme Regulamento do PROAP) de acordo com a tabela CAPES, para cobrir despesas com alimentação, hospedagem e locomoção urbana.
Importante: R$ 2.400,00 será o valor máximo a ser concedido pela Área de Concentração para atividades internacionais

De acordo com o Regulamento do PROAP: “A cobertura destas despesas poderá ser efetuada se atendida pelo menos uma das situações: 1) se a solicitação para a aquisição de passagem aérea internacional tiver sido deferida ou obtiver parecer favorável quanto ao mérito do pleito pelo Programa de Auxílio Viagem ao Exterior-AEX da CAPES ou por Programa de mesma natureza de outra agência pública de fomento à Pós-Graduação (CNPq e FAPs). Desta forma, os docentes interessados devem procurar os Programas acima descritos nas respectivas agências para obter a referida passagem aérea e apresentar, na sua instituição, a carta de concessão e obter o apoio citado neste item. Em caso de apoio de outra agência, poderá ser utilizado recursos do PROAP, desde que o professor receba como apoio apenas a passagem aérea. O professor deverá cumprir interstício de 2 (dois) anos para recebimento do auxílio, salvo os eventos realizados nos países da América Latina; 2) fica dispensado da análise de mérito se o evento for realizado em países da América Latina, desde que o solicitante apresente afastamento oficial da Instituição publicado no Diário Oficial da União, do Estado ou Município”.
Auxílio para produção de conteúdo bibliográfico.

· A Área de Concentração será responsável pela análise do mérito e a Coordenação do Programa pela aprovação financeira da proposta apresentada;
· Ficará, exclusivamente, sob a responsabilidade da Seção de Compras da FEUSP a pesquisa dos três orçamentos necessários para a realização do serviço, seguindo a legislação vigente e os documentos normativos, emitidos pela USP.
NOTA: Os valores indicados acima (R$ 1.000,00 para atividades nacionais e R$ 2.400,00 para atividades internacionais), deverão ser utilizados pelas Áreas de Concentração como limites para o pagamento de outras despesas, tais como: “Produção de conteúdo bibliográfico” e “Outro tipo de auxílio financeiro”.
Para informações sobre a prestação de contas dos recursos utilizados, consultar o roteiro para docentes (disponível em: http://www4.fe.usp.br/pos-graduacao/auxilio-financeiro)

