Portaria GR 3142, de 08 de Dezembro 1998

Estabelece normas para a concessao de adiantamento de
fundos, das
respectivas prestacoes de contas e da outras providéncias.
O Reitor da UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, baixa a
seguinte PORTARIA:

Artigo 1° - a Universidade de Sdo Paulo poderd efetuar despesas
no regime de adiantamento, que se regera pelas normas legais
vigentes e as constantes nos dispositivos subseqlientes.

§1° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a
disposicao de servidor, precedido de emissdo de nota de empenho
na dotacgdo prépria, para o fim de realizacdo de despesas que, por
sua natureza ou urgéncia, ndo possam se subordinar ao
procedimento ordinario de empenho.

§20 - Os adiantamentos serdo extraordinarios e concedidos apenas
a servidores ativos da Universidade.

Artigo 2° - Somente serdo concedidos adiantamentos para a
realizacao de despesas em uma das seguintes situagoes:

I. extraordinarias e urgentes;

II. efetuadas em local distante da sede;

III. mitdas e de pronto pagamento;

IV. com diarias e ajuda de custo;

V. com honorarios pagos a professores estranhos ao quadro da
USP, pela participacdao em bancas examinadoras, palestras e
conferéncias;

VI. com transportes em geral;

VII. com excursoes didaticas;

VIII. judiciais;

IX. com a aquisicdo de imdveis;

X. com a aquisicao de objetos histéricos, obras de arte, pecas de
museu e semelhantes destinados a colegoes;

XI. com a aquisicao de livros, revistas e publicacOes especializadas
destinadas a bibliotecas e colegdes.

Artigo 3° - N3o sera concedido novo adiantamento:
a) a quem do anterior nao tenha prestado contas no prazo legal;

b) a quem, decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, tenha deixado de
atender notificacdo para regularizacao de contas.

Paragrafo Unico - A inobservancia dos prazos de prestacdo ou de
regularizagdo de contas, ou ainda a utilizagao irregular de valores,
ensejara a aplicacdo das sancoes disciplinares, assegurado
sempre, mediante prévia notificacdo, o exercicio do direito de
defesa, observado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sem prejuizo da
obrigacdo de restituir o valor do dano.

Artigo 4° - N3o sera concedido adiantamento para despesas ja



realizadas, nem se permitirdo despesas maiores que as quantias
adiantadas, ou realizadas ap6s o periodo de aplicagdo autorizado,
correndo o eventual excesso por conta do responsavel.

Artigo 5° - 0 prazo de aplicacdo dos adiantamentos sera de 30
(trinta) dias corridos a partir do dia da emissdao do empenho.

Artigo 6° - o0 adiantamento podera ser reforcado em seu valor,
respeitada a sua aplicacdo dentro do periodo originalmente
concedido.

Artigo 7° - As prestacdes de contas dos adiantamentos serdo
feitas em 30 (trinta) dias, prorrogaveis por mais trinta dias, no
maximo, mediante pedido justificado do dirigente da
Unidade/Orgdo a CODAGE.

Artigo 8° - em casos absolutamente excepcionais, comprovada a
economicidade ou a impossibilidade de aquisicéo através de
empenho ordinario, poderdo ser adquiridos, além daqueles
previstos no art. 2°, bens permanentes através da Receita Propria,
mediante adiantamento especifico para esse fim, vedada a
aquisicao de grandes quantidades.

Das Disposicoes Gerais e Transitorias:

Artigo 9° - a cada adiantamento devera corresponder uma
prestacdo de contas, que incluird a quantia adiantada como
reforco, observadas as seguintes exigéncias:

a)balancete assinado pelo responsavel e com visto do Contador da
Unidade/Orgao;

b)documentacao fiscal original;

c)documentacdo relativa ao procedimento licitatorio, quando
ultrapassado o limite de isencdo, ou documentos da dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, contendo o embasamento legal e suas
respectivas justificativas, quando for o caso;

d)autorizacdo prévia da despesa, quando esta estiver fora das
hipéteses de delegacdo de competéncia ao Dirigente da
Unidade/Orgdo, nos termos da Portaria GR 3.116/98;

e)recibos devidamente assinados, com a indicagao legivel do
nome, endereco, RG (nimero e drgdo emissor) e CPF do
beneficiario;

f)declaragdo de recebimento do material ou servigo e cépia do
documento contabil de incorporagdo do material;

g)guia de recolhimento a Reitoria de saldos ndo utilizados ou
outros valores devidos;

h)Notas de Empenho que deram origem ao adiantamento;



i)parecer do responsavel pela Contabilidade atestando a
conformidade das despesas com as normas vigentes, ratificado por
seu superior imediato;

j)relatérios pormenorizados, acompanhados dos respectivos
comprovantes, no caso de despesas em viagens.

Paragrafo Unico - A recibo passado "a rogo" deve estar assinado
por duas testemunhas, devidamente qualificadas, e conter, de
forma legivel: nome, endereco, profissao, estado civil e documento
de identificacdo dos signatarios e do solicitante.

Artigo 10 - As quantias adiantadas, até sua utilizagdo, ficardo
depositadas obrigatoriamente em conta corrente especifica aberta
em nome do responsavel, segundo instrucées da CODAGE.

Artigo 11 - Os adiantamentos concedidos anteriormente a
publicacdo desta Portaria, e respectivas prestagdes de contas,
inclusive as impugnadas, regem-se pelas normas vigentes a época
de sua concessao.

Artigo 12 - 0 exame da prestacdo de contas estara sujeito a
auditoria da Reitoria bem como dos 6rgaos fiscalizadores do Poder
Publico.

Artigo 13 - o0 abono da prestacdo de contas, no ambito da
Universidade de Sao Paulo, compete ao Reitor ou a autoridade que
detiver tal poder por delegacao.

Artigo 14 - a CODAGE expedira instrucdbes complementares
objetivando a operacionalizagao das normas desta Portaria.

Artigo 15 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador
da CODAGE.

Artigo 16 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario, em especial a
Portaria GR n° 2330/88, de 12/02/88 (Proc. USP n©
97.1.24852.1.3).



