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ANEXO A

INSTRUCOES DE PATRIMONIO PARA DE TRANSFERENCIA DE BENS ENTRE
UNIDADES DA USP (de acordo com Decreto 99.658 de 30/10/1990)

BEM RECEBIDO DE OUTRA UNIDADE

O interessado devera cumprir o seguinte procedimento:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

Tao logo o servidor identifique um bem disponivel para doacdo em outra Unidade
e esteja certo de sua necessidade e importancia para a Unidade, bem como de
suas boas condicoes para uso, devera encaminhar o “Pedido de Autorizacado para
Transferéncia de Bem de Outra Unidade para a Faculdade de Educacao”, cujo
modelo se encontra no site da FEUSP — Anexo I.

Este pedido sera despachado pelo Diretor da Unidade ao Servico de Materiais,
que, juntamente com o solicitante, visitardo a Unidade cedente para analise do
bem.

O Servico de Materiais com o auxilio técnico de areas afins, fara a avaliacao do
bem, levando em consideracdo suas condicoes de uso, estado de conservacao,
necessidade e importancia para a Unidade, custos de manutencido e emitira
parecer que fundamente a decisao final da Direcao sobre a aceitabilidade dessa
transferéncia.

Em caso de concordancia a Direcdo encaminhara para analise a aprovacdo do
CTA - Conselho Técnico Administrativo da FEUSP;

Se aprovado a Direcao emitira a “Declaracdo de Interesse da Unidade na
Transferéncia do Bem de outra Unidade” — Anexo II, preparada pelo Servico de
Materiais.

Esta declaracao devera ser encaminhada a Unidade cedente que providenciara o
preenchimento do “Formulario de Transferéncia”, devendo o mesmo ser assinado
pelo usuario FEUSP no momento em que for efetuar a retirada do bem na
Unidade de origem.

O formulario de transferéncia - Anexo III, deve compor o processo de
transferéncia juntamente com o Oficio da Unidade recebedora.

Obs.: O formulario de transferéncia esta disponivel no site www.usp.br/da
(acesso pelo menu Patrimonio>Formularios) e na pagina FE — Assisténcia
Técnica Financeira.

BEM TRANSEFERIDO DA FEUSP PARA OUTRA UNIDADE

O interessado devera cumprir o seguinte procedimento:

1) O primeiro passo para a transferéncia é ter a autorizacdo do dirigente da
FEUSP.
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2) O “Formulario de Transferéncia” entre Unidades deve ser preenchido e
assinado pelo dirigente.

3) O usuario da Unidade recebedora assinara este Formulario quando fizer a
retirada do bem. Estando devidamente assinado, este formulario devera ser
entregue ao Servico de Materiais da FEUSP, que providenciara o processo de
transferéncia.

Obs.: O formulario de transferéncia esta disponivel no site www.usp.br/da
(acesso pelo menu Patrimonio>Formularios) e na pagina FE — Assisténcia
Técnica Financeira.
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