COMUNICADO VREA SP/11/10/2013

Senhores usuarios,

Levamos ao seu conhecimento que se encontra disponivel no sistema Patriménio Web o
formulario que oficializa 0 uso de um bem da Universidade fora das dependéncias de seu
registro.

O “Termo de Permissao de Uso” deve ser expedido pelo responsavel do bem, registrando a
finalidade do uso eventual, local de destino e periodo de permanéncia nesta condicdo. E
pode ser acessado pela seguinte sequencia de agoes:

1. No sistema Mercurio WEB, va até a palavra Patrimonio>Bens>Proéprios, clique com o botdo
esquerdo do mouse para ter acesso a proxima pagina.
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- Os empenhos de 2012 (Restos a Pagar) cujas liquidacdes de despesas ndo tenham sido consolidadas até 31/10/2013, serdo cancelados e seus valores nao
serdo revertidos a origem.

- O prazo para pagamento dos empenhos citados acima néo podera exceder 29/11/2013.

- Os empenhos de 2012 (Restos a Pagar). relativos a obras ¢ importagdes. que se encontram em restos a pagar, poderao ser inscritos em Credores Diversos
até 31/10/2013, os demais empenhos serdo cancelados.
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2. Selecione o bem que quer emitir, em seguida clique na aba Executar Agao;
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) Caso possua um patriménio ndo listado abaixo, buscar pelo No.Patriménio e enviar a solicitagao.
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3. Selecione a acao “Imprimir Termo de Permissao de Uso”
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Solicitamos ampla divulgacédo desta funcionalidade e que esta providéncia seja efetivamente
adotada por todos os servidores que tenham necessidade de registro do deslocamento de um
bem a sua disposicao.

Atenciosamente.
Luiz Carlos Corréa Santana

Diretor Geral do Departamento de Administracdo — VREA



