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1. DA NATUREZA DO PROGRAMA
O Programa INCO (Inglés para Comunidade) tem por objetivo proporcionar aos
estudantes a oportunidade de ampliar os repertorios linguistico-discursivos para a
comunicacédo geral em lingua inglesa. Com isso, espera-se preparar 0os estudantes
para participarem tanto de situagcdes comunicativas da vida cotidiana quanto de
situagcOes discursivas em contextos académicos, como processos seletivos para
ingresso em cursos de pos-graduacdo e processos de selecdo para bolsas de
intercambio oferecidas dentro e fora da universidade por meio de seu programa de

internacionalizacao.

2. DO PUBLICO-ALVO

O Programa INCO é voltado para:

a) estudantes de graduacdo da USP regularmente matriculados em qualquer
unidade nos diferentes campi;

b) funcionarios, docentes e estudantes do programa de pos-graduacdo da
FEUSP;

c) estudantes especiais (professores de Educacdo Basica regularmente
matriculados no Projeto de Extensdo FEUSP para Professores da
Rede Publica de Ensino e estudantes de intercambio nos niveis de graduacédo

e pos-graduacao desenvolvendo suas atividades na FEUSP).

3. DA ORGANIZACAO DO CURSO
O curso de inglés do INCO é oferecido na modalidade hibrida, combinando
momentos de interacdo presencial e virtual. As atividades presenciais ocorrem nas
dependéncias da FEUSP e as nédo presenciais por meio da plataforma dos cursos
de Extenséao da USP.

3.1 Carga horaria



3.1.1 O curso compreende seis niveis, oferecidos semestralmente com

carga horaria de 54 horas, totalizando, portanto, 324 horas.

3.1.2 Cada nivel organiza-se em 35 horas de atividades presenciais e 19
horas de atividades ndo presenciais, realizadas sob orientacdo das
educadoras do programa.

3.2 Distribuicao das vagas
Em cada turma serdo oferecidas no méaximo 30 (trinta) vagas, sendo 25
(vinte e cinco) vagas destinadas a estudantes da graduacdo regularmente
inscritos no programa; e 05 (cinco) vagas destinadas a estudantes da
graduacéo oriundos de retorno ou trancamento, estudantes da graduacéo
retidos, funcionarios e/ou docentes da FEUSP, estudantes de pds-graduacéo

e estudantes especiais, nessa ordem de prioridade.

4. DO INGRESSO
Os procedimentos para o ingresso no programa INCO tém natureza distinta para
cada um dos grupos que constituem seu publico-alvo.
4.1 Estudantes de graduacao da USP
O ingresso no Programa INCO para estudantes de graduacao da USP ocorre,
exclusivamente, pelo Nivel 1 (ou seja, para estudantes com conhecimentos
compativeis aos de um INICIANTE em lingua inglesa).
Para ingressar no programa, é preciso cumprir trés etapas: inscri¢éo, sorteio e
matricula.
4.1.1. Inscri¢ao
A inscricdo de novos estudantes é feita semestralmente, em plataforma
online, segundo os prazos estabelecidos em calendario proprio divulgado
na pagina da FEUSP.
Cada candidato a vaga pode se inscrever em apenas uma das turmas
disponiveis.
4.1.2 Sorteio



O sorteio é feito pelo sistema, aleatoriamente, em duas etapas para cada
turma disponibilizada no semestre. Na primeira etapa, sdo sorteadas 5
vagas entre os inscritos oriundos do curso de Pedagogia da FEUSP. Na
segunda etapa, as outras 20 vagas e eventuais remanescentes da
primeira etapa sdo sorteadas para 0s inscritos oriundos dos demais
cursos da USP.
Para cada turma sao sorteados 30 candidatos entre os estudantes
inscritos para uma lista de suplentes, sem distingdo do curso de origem.
Os candidatos sorteados como suplentes podem ser convocados a
qualquer momento no decorrer do semestre, para preencher o nimero de
vagas existentes na turma.
4.1.3 Matricula
A matricula dos estudantes ingressantes ¢é efetuada mediante
preenchimento de ficha de matricula e apresentacdo dos seguintes
documentos:
e documento de identificacao pessoal,
e histérico escolar atualizado oferecido pela Unidade de origem da
USP (para estudantes que estdo cursando o segundo semestre na
Universidade) ou comprovante de matricula da Unidade de origem
da USP (para estudantes que estdo cursando o primeiro semestre
na Universidade);
e 1 (uma) foto 3x4.
4.2 Funcionarios, docentes e estudantes do programa de pos-graduacédo da
FEUSP
O ingresso para esses estudantes é feito semestralmente, por meio de
chamadas pelas listas da unidade, para manifestacdo de interesse e
realizacéo de teste de colocacéo de nivel.
ApoOs a realizagdo do teste, havendo vagas na turma indicada pelo candidato,
a matricula é efetuada seguindo os procedimentos explicitados no item 4.1.3.

4.3 Estudantes especiais



O ingresso para esses estudantes é feito semestralmente, mediante demanda
e realizacao de teste de colocacao de nivel.

ApGs a realizacdo do teste, havendo vagas na turma indicada pelo candidato,
a matricula é efetuada seguindo os procedimentos explicitados no item 4.1.3.

5. DA FREQUENCIA, PERMANENCIA, AVALIACAO E PROMOGAO
5.1 Frequéncia

A frequéncia é obrigatdria, devendo corresponder, no minimo, a 75%

(setenta e cinco por cento) das aulas presenciais em cada nivel, ou seja, 0

aluno podera ter no maximo 07 (sete) faltas.

5.1.1 Caso o aluno tenha entre 74% e 66% de frequéncia (de 08 a 10 faltas),
deverd realizar atividades extras, as quais serdo solicitadas pela
educadora, de forma a recuperar o contetdo das aulas.

5.1.2 Caso tenha entre 65% e 50% de frequéncia (de 11 a 15 faltas), devera
realizar o exame final, em data conforme o Calendéario INCO-CEPEL.

5.1.3 Caso o aluno tenha 16 faltas ou mais (ou seja, obtiver frequéncia inferior
a 50% no semestre) sera considerado reprovado automaticamente.

5.1.4. Excepcionalmente no nivel 1, o aluno que tiver trés faltas consecutivas,
sem a devida notificacdo prévia, serd considerado desistente. Nesse
caso, sera chamado um suplente para ocupar a sua vaga.

5.2 Avaliacdo do desempenho

A avaliacdo da aprendizagem dos estudantes é formativa, ocorrendo, portanto,

ao longo de cada nivel. Além do desempenho oral e escrito, avalia-se a

assiduidade (frequéncia), a participagcdo nas aulas, e a realizacdo das

atividades nédo presenciais. O resultado final € expresso através de notas, em

escala de zero a dez.

5.2.1 Promocéao e reprovacao

5.2.1.1 A promoc¢éao do aluno para o nivel seguinte € processada se a

nota for igual ou superior a 07 (sete), num total de 10 (dez)
pontos, e frequéncia igual ou superior a 75%.

5.2.1.2 Areprovacgéo do aluno ocorre nos seguintes casos:
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e se 0 aluno obtiver média final abaixo de 5,0,
independentemente da frequéncia;

e se o0 aluno obtiver frequéncia abaixo de 50%,
independentemente da média final;

e se 0 aluno tiver completado menos de 10 horas de atividades
nao presenciais validadas pelo professor, independentemente
da média e frequéncia;

e se o0 aluno tiver realizado o exame final e ainda assim obtiver
média final abaixo de 7,0.

5.2.1.3 O aluno que ndo atingir aprovacdo tera direito a realizar o

EXAME FINAL, nas situacdes abaixo indicadas:

e frequéncia entre 50% e 65% e média igual ou superior a 7,0;

e média igual ou superior a 5,0 e abaixo de 7,0 mesmo com
frequéncia igual ou superior a 75%.

5.2.2 Procedimentos de avaliagéo
Os procedimentos de avaliacdo sdo detalhados em documento
complementar, disponibilizado aos estudantes no inicio de cada

semestre.

6. DA REMATRICULA E DO TRANCAMENTO
6.1 Rematricula
A rematricula dos estudantes regulares (Niveis 2 a 6) € feita online e deve
ocorrer semestralmente, conforme data prevista no calendéario do INCO. Caso
o aluno regular ndo faca a rematricula no curso, perderd automaticamente sua
vaga e sera considerado desistente.
6.2 Trancamento dos estudantes de graduacao
6.2.1 A partir do Nivel 2 o aluno tem direito a solicitar a Coordenacéo do
Curso trancamento por 01 (um) semestre. A prorrogacao do
trancamento podera ocorrer por até 01 (um) ano caso o aluno tenha

solicitado trancamento total de seu curso de graduacéo.



6.2.2 O pedido de trancamento deve ser feito até em periodo previsto em
calendario, em formulario especial obtido na secretaria do INCO-
CEPEL (Apoio Académico).

6.2.3 No ato da entrega do pedido de trancamento serd informada, ao
aluno, a data em que ele devera retornar para tomar ciéncia do
parecer da Coordenacéao.

6.2.4 Findo o prazo de trancamento, o aluno devera efetuar sua rematricula
no periodo previsto em calendario. Caso contrario, sera considerado
DESISTENTE e seréa desligado do curso.

6.2.5 Aos funcionarios, docentes e estudantes da pés-graduacdo da
FEUSP e estudantes especiais aplicam-se apenas as disposicdes
previstas nos itens 6.2.2 e 6.2.3.

6.2.6 N&o ha trancamento ou realocacdo de horario/turma para estudantes

gue estejam cursando o Nivel 1.

7. DA DISPOSICAO FINAL
Casos nao previstos neste regulamento interno devem ser apresentados pelos

interessados ao Conselho do CEPEL para apreciacao e deliberacéo.



